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Regulamenta a atuacdo dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito do Poder Legislativo de
Serafina Corréa/RS.

MORGANA DE FATIMA TECCHIO, Presidente da Camara Municipal de Vereadores de
Serafina Corréa, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicdes legais:

RESOLVE:

Art. 19 Esta resolucdo regulamenta a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no
ambito da Camara de Vereadores de Serafina Corréa.

Art. 29 O gestor dos contratos serd sempre o presidente da cdmara e os fiscais serdo
servidores designados pela autoridade maxima para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato.

Art. 32 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta resolucao
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes do Poder
Legislativo;

Il - tenham atribuicGes relacionadas ao objeto contratado, e

Ill - ndo sejam cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econGmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para o exercicio da funcdo, os fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, da
indicacdo e respectivas atribui¢cdes antes da formalizacdo do ato de designacao.

§ 22 Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicGes do cargo, a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por agente publico e a
sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 42 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pelo Poder Legislativo.

Art. 52 As atividades de gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de acordo com
as seguintes disposicoes:
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| - gestdo do contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscaliza¢do, bem
como dos atos preparatérios a instrugao processual e ao encaminhamento da documentacgao pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdao dos contratos,
dentre outros e,

Il — fiscalizacdo: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Camara, bem como o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacGes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

Pardgrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes publicos,
equipe de fiscalizacdo ou unico agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, fique
assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢Oes relacionadas a gestao do contrato.

Art. 62 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial,
de que dispde os incisos Il do art. 59;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IIl - acompanhar a manutencgao das condi¢es de habilitacdo da contratada, para efeito
de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que
obstarem o fluxo normal da liquidacao e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogac¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que
atenda a finalidade da Administracao;

V - coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos de que dispde o inciso | do art.
59,

VI - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da
Lei n? 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execu¢dao do contrato, como forma de
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aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado como insumo para a confec¢ao
dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto bdsico das novas contratacgdes;

VIl - coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais no
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no relatério final;

IX - diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Art. 72. Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

| - prestar apoio ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as
suas competéncias, realizando tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato,
acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e
acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, solicitando os
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Ill - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscal, trabalhista e
previdencidria;

IV - atuar tempestivamente na solucdao de eventuais problemas de descumprimento das
obrigacbes contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execu¢do do contrato, determinando prazo para a
correcao;

VI - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso;

VIl - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

VIII - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar
ao gestor de contrato, para ratificagao;
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IX - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual;

X - auxiliar o gestor do contrato com as informacGes necessarias, para que elabore o
relatdrio final, de que trata o inciso VIl do art. 62.

Art. 82 Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato de que trata esta Resolucdo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 92, O gestor do contrato e os fiscais serdo auxiliados pelos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administra¢do vinculados ao érgdo ou a entidade
promotora da contrata¢do, que deverao dirimir dlvidas e subsidid-los com informacgGes relevantes para
prevenir riscos na execugdo do contrato.

Paragrafo Unico. Cabera ao gestor do contrato e aos fiscais avaliarem as manifestacdes
de que tratam o caput.

Art. 10 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Vereadores de Serafina Corréa, 20 de janeiro de 2023.
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