CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Serafina Corréa — Rio Grande do Sul

LEI N° 1839, de 31 de dezembro de 2001

"Estabelece normas de funcionamento do Almoxarifado
Municipal, institui o Sistema de Controle e Distiigho de
Materiais e da outras providéncias."

O Prefeito Municipal de Serafina Corréa, no usosdas atribuicbes

legais .

Faco saber que a Camara Municipal de Vereadgoesva@au e eu
sanciono e promulgo a seguinte lei :

CAPITULO |
NORMAS GERAIS

ART. 1° - O almoxarifado é o uUnico setor legalteehabilitado para
receber, controlar e distribuir materiais, sejaEamsumo ou investimento.

8 1° -Entende-se por MATERIAL todos os bens tagigiutilizados pelo
Municipio.

§ 2° - Entende-se por MATERIAL DE CONSUMO o bedqgairido
com a finalidade de ser gasto.

§ 3° - Entende-se por MATERIAL PATRIMONIAL ou de
INVESTIMENTO aquele adquirido ou produzido pelo Ntipio que tenha vida util
superior a dois anos (art. 15, paragrafo 2° datB20/64 - equipamentos, material de
construcgao).

§ 4° - Entende-se por MATERIAL ESTOCAVEL o de uso
constante e néo deterioravel, que pela necessiliadehaver sempre em estoque
para pronta entrega.

§ 5° - Entende-se como MATERIAL NAO ESTOCAVEL e diso
esporadico ou sujeito a deterioracdo, para o gi@alénrecomendada aquisicdo em
guantidade maior que a utilizacao.
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ART. 2° - Todos os materiais adquiridos pelo Mipio ou que lhe
sejam cedidos por doacdo, comodato ou empréstirdo satregues e recebidos pelo
Almoxarifado, que efetuara o controle e a distgBoi

ART. 3° - Tem tratamento de materiais estocaagiseles adquiridos
gue figuem armazenados em outros locais que natmoxarifado, como: patios,
postos de abastecimento ou fornecedores.

ART. 4° - N&o transitaréo pelo Almoxarifado:

a) os materias de consumo adquiridos pelo rederadiantamento;

b) os materias de construcbes quando o contratoiri material e mao
de obra;

Cc) as pecas de veiculos e maquinas, ou de dagresmaoveis, quando 0s
servicos forem executados em oficinas particulareéscluirem material e mao de
obra, mas devera ser informado ao almoxarife aeg@utcia e o destino dos
materiais.

ART. 5° - O Almoxarifado ficara subordinado dmetente a Secretaria
da Fazenda, ou na sua falta ao Chefe da Contddaneipal.

_ CAPITULOII
FUNGOES DO ALMOXARIFADO

ART. 6° - O Chefe do Almoxarifado é pessoalmartponsavel pelo
movimento de entradas, saidas, distribuicdo egsttimue de materiais.

ART. 7° - Sao funcoes do Almoxarife:

a) Responsabilidade pela guarda dos materiaisaskis.



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Serafina Corréa — Rio Grande do Sul

b) Receber, conferir e dar quitacéo a todo nateomprado ou recebido
pelo Municipio.

c) Somente atender pedidos de materiais que foegmisitados de
forma oficial.

d) Manter atualizados os registros que comproaesntrada (origem) e
saida (destino) dos materiais, mesmo daquelesauirem objetos de estocagem.

e) Armazenar convenientemente os materiais deonaodbcaliza-los
facilmente.

f) Controlar através das Notas de Empenho osriaat@dquiridos que
devem ser entregues, comunicando ao Secretarioadanéfa, ou, na sua falta,
diretamente ao Prefeito Municipal, os que naonfoagéendidos nos prazos.

g) Sugerir o destino a ser dado ou a recuper@dgsimateriais recolhidos
como imprestaveis.

h) Atestar nas Notas de Empenho o recebimentoaderiais adquiridos
e/ou servicos executados na manutencao e recupeatasdens que estejam sob sua
guarda.

1) Determinar os materiais passiveis de estocagesuas quantidades
minimas e maximas.

]) Inventariar os materiais estocados mensalmeféeilitar a tomada de
contas no final do exercicio.

ART. 8° - Serd responsabilizado o almoxarife ecriegado
contabilmente em seu home as perdas sofridas E&lo enunicipal quando:

a) Receber materiais incompativeis com os satlog, seja em
gualidade, quantidade ou especificacao.

b) Atestar nas Notas de Empenho haver recebideri@a que nao
deram entrada no Almoxarifado.

c) Atender pedidos de materiais que nao tenham solicitados de
forma oficial.



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Serafina Corréa — Rio Grande do Sul

d) Ocorrer deterioracdo de materiais por naor&staarmazenados
convenientemente.

e) Nao comunicar de forma oficial, que o mategata com seu prazo de
validade por vencer.

f) Constatada diferenca entre os registros etemabem estoque.

ART. 9° - O chefe da Contadoria Municipal ao tormanhecimento da
irregularidade, devera no prazo de 48 horas corayrsob pena de responsabilidade
solidaria, por escrito ao Secretario da Fazenda na sua falta, diretamente ao
Prefeito, que determinara a abertura de sindicancia

PARAGRAFO UNICO - A baixa da responsabilidadeatiooxarife sera
feita apods atendidas as conclusdes da sindicandrajaérito administrativo.

ART. 10° - O controle dos materiais sera fisichnanceiro, mesmo
daqueles que néo sejam de carater estocaveis.

ART. 11° - O controle fisico se dara através lGHA DE ESTOQUE
gue sera elaborada de forma eletrénica, podendmpegssa a qualquer momento.

ART. 12° - O controle financeiro se dara atradés FICHA DE
ESTOQUE, que sera movimentada pelo servidor regpehspelas atividades
administrativas do Almoxarifado.

PARAGRAFO UNICO - No controle financeiro:

a) a entrada dos materiais sera considerada prelm de aquisicéo
constante nas Notas de Empenho e Notas Fiscais easos de doacdes e cedéncia
serdo atribuidos precos condizentes com o mercado.

b) a saida ser& pelo preco médio ponderadocrdadb a cada ingresso
do material.

ART. 13° - Devera o almoxarife periodicamentenpoger a conferéncia
entre a ficha de Controle de Estoque e a de Estdguerateleira a fim de apurar
possiveis diferencas.

‘CAPITULO Il
INSTALAGOES DO ALMOXARIFADO



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Serafina Corréa — Rio Grande do Sul

ART. 14° - O Almoxarifado deve ser instalado emalofechado, com
uma Unica porta de acesso, sem janelas, com udwdmiemergéncia.

ART. 15° - O local de instalacdo do Almoxarifatkye ser composto de
duas alas ou dependéncias separadas por paredapgom uma porta-guiché,
sendo:

a) area de acesso publico, junto a porta dedmtande funcionardo as
atividades administrativas;

b) o depdsito de materiais, com acesso proilkadadblico.

ART. 16° - Os pedidos de materiais serdo entegaerea destinada ao
publico, cabendo aos servidores credenciados dox&nfado retira-los do depdsito.

ART. 17° - Para o acondicionamento dos mateniaisleposito devem
ser utilizadas prateleiras, em espacamentos adesjuad

8 1° - Os materiais de pequeno porte seréo agonddos em caixas ou
gavetas instaladas nas prateleiras.

§ 2° - Devera ser reservado espaco sem pratelgmra os materiais de
grande porte e/ou pesados.

8§ 3° - Deve haver no depdsito salas especialnpeaparadas para:

a) géneros alimenticios;

b) medicamentos e materiais médico-odontologicos;

C) materiais toxicos;

d) materiais de combustéo e explosivos.

8 4° - Nos locais de armazenamento de mated=isos e de combustao
devera haver pequenas aberturas na parede extemnagntilacao.

8 5° - Os materiais pesados para obras, comeageddbos, ferro, areia e
tijolos, ficardo armazenados no patio, especialepregparado para esse fim.
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CAPITULO IV
CLASSIFICAGAO DOS MATERIAIS

ART. 18° - Os materiais no armazenamento e nogates atenderdo a
classificagdo por grupo, subgrupo e espécie.

8§ 1° - As fichas de controle dos estoques de riamte seréo
movimentadas a nivel de especificacéo.

8§ 2° - Os materiais adquiridos ou recebidos decit®s que estejam
vinculados a programas ou tenham destinacdo especiérao armazenados em
separado dos de uso comum do municipio e iderddEaos controles a nivel de
classe.

CAPITULO V
COMPRA DE MATERIAIS

ART. 19° - Ao atingir o estoqgue minimo para atras necessidades do
Municipio, devera o Almoxarifado providenciar ngaesicdo do MATERIAL de
carater ESTOCAVEL, obedecendo o seguinte procedonen

[) Emitirh o PEDIDO DE COMPRA, em duas vias, eng@hando a 12
via ao Setor de Compras. A 22 via ficara no arqdivé\lmoxarifado.

[I) No preenchimento do Pedido de Compra devekmmxarifado:

a) Informar de forma correta e clara a identf@ado material objeto da
aquisicao.

b) Identificar a verba por onde ocorrera a despes

[l - O Setor de Compras providenciara na agéasiglo material
solicitado, atendendo seus procedimentos e osrjiossno Sistema de Despesas do
Municipio, remetendo o processo a Contadoria Mpalcpara fins de empenho
prévio.
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IV - A Contadoria Municipal emitira Nota de Empenatendendo os
procedimentos prescritos no Sistema de Despesautucidio e remetera a 22 via
para o Almoxarifado.

V - De posse da 22 via da Nota de Empenho o Admiaxio aguardara a
entrega do material.

VI - Se ao final do prazo estipulado o forneced@o houver efetuado a
entrega do material, devera o almoxarifado comurpca escrito ao Secretario da
Fazenda, ou, na sua falta, diretamente ao Preféitnicipal.

ART. 20° - A aquisicdo de MATERIAL NAO ESTOCAVEL
ocorrera sempre que for encaminhado ao Almoxarifeeljuisicdo solicitando
material que ndo haja em estoque, obedecendo m&egrocedimento:

| - As Secretarias, através de seu titular, efoita REQUISICAO DE
MATERIAL, solicitando o material desejado, devendo:

a) Informar de forma correta e clara a identfé&am do material e a sua
destinacao;

b) Identificar a verba por onde ocorrera a despes

II) Constatando que ndo possui em estoque o iaageticitado, emitira
0 Pedido de Compra, na forma do inciso |, do &t.desta lei, retendo a Requisicao
de Material até concretizar a entrega do mateoiagldicitante.

PARAGRADO UNICO - Aplica-se na aquisicdo de miaisr n&o
estocaveis os procedimentos e normas dos incisogllldo artigo 19° desta lei.

ART. 21° - Se o material ndo for integrante dassaerados estocaveis
e pela sua utilizagdo comporte formar estoque,rdesex seguidos os procedimentos
do artigo 19°, desta lei.

CAPITULO VI
ENTRADA DE MATERIAIS NO ALMOXARIFADO
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ART. 22° - A entrada de materiais no Almoxarifagodara:
a) Por compra.

b) Por devolucédo de material distribuido e nélzato.

c) Recebido de convénio com destino especifico.

d) Por cedéncia temporaria e/ou empréstimo aadvia.
e) Por doacao de terceiros.

ART. 23° - As entradas por aquisicdo serdo serapompanhadas de
exame do processo de compra que a Contadoria Nahidievera remeter ao
Almoxarifado.

ART. 24° - No recebimento dos materiais o Almdado procedera a
devida conferéncia e, estando de acordo com o iispdo no processo de compra
providenciara em:

a) Dar quitacao ao fornecedor do material recebid

b) Anexar ao processo de compra as Notas Fisocasspondentes.

c) Atestar na 12 via da Nota de Empenho que erabfoi recebido e
em condi¢des de uso.

d) Registrar na ficha de Controle de Estoque tea@ga do material,
apurando o novo preco médio de saida.

e) Armazenar adequadamente o material.

f) Arquivar com a 22 via da Nota de Empenhoa&2¥a Nota Fiscal.

g)Comunicar o Setor de Patrimdnio para providenobd tombamento,
quando se tratar de bens de carater patrimoniad, figardo registradas na
responsabilidade do Almoxarifado.

h) Encaminhar o processo de compra a Contadomaidipal para fins
de liquidacéo de despesa.
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PARAGRAFO UNICO- Em se tratando de bens sujeitagrificacdes
de funcionamento, produtividade e de conformidamtae as especificacdes exigidas,
serao recebidos provisoriamente e , o dispostoalinea “a” deste artigo, sO sera
atendido mediante o recebimento definitivo dos pes®ds recebimento pelo
Almoxarife, do competente atestado de verificaggs)dem(s) adquirido(s).

ART. 25° - Nos casos dos materiais entreguesse&m estocaveis e
serem repassados imediatamente ao usuario naolsstacido o disposto na alinea
"e" do artigo antecedente.

8§ 1°- Todas as Secretarias que recebam do Almfadarmateriais
estocaveis, deverao manter controle de estoquendssios, que sera integrado com
o setor de Almoxarifado para os fins do art. 19alks.

8§ 2°- Aplicam-se aos controles de estoque posviso paragrafo
antecedente, no que forem cabiveis, 0s mesmosdimmm@E&os impostos ao setor de
Almoxarifado, estabelecidos na presente lei.

ART. 26° - Tratando-se de materiais adquiridas ¢ios especificos, as
fichas de Controle de Estoque e de Prateleira s@r@das em separado das que
representem os materiais de uso comum, observandaess fichas a condicado de
vinculagao.

PARAGRAFO UNICO - Deverd ser observado no armazemto
desses materiais o disposto no § 2° do artigodf}adei.

ART. 27° - Nao estando o material entregue derdac@om as
especificacbes constantes nos documentos integrdatprocesso de compra, devera
o almoxarife recusar-se a recebé-los, comunicamdaliatamente ao Secretario da
Fazenda.

PARAGRAFO UNICO- Nos casos dos materiais adqogidicarem
estocados nos fornecedores o Almoxarifado efetaarantrole através da ficha do
Controle de Estoque, n&o se aplicando o dispodletraa’e” do artigo 24°, desta lei.
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ART. 28° - Nas entradas que se originarem deolde&o de material de
consumo distribuidos e n&o utilizados; de materegebidos em vista de convénios
com 6rgaos publicos ou entidades privadas; em ced@&mporaria e/ou empréstimo
ou por doacao de terceiros, serdo recebidos atrdaésmissdo da NOTA DE
ENTRADA DE MATERIAL, extraida pelo Almoxarifado ewuas vias, sendo a 12
via entregue ao remetente do material e adotandegasntes providéncias:

a) Anexar na 22 via da Nota de Entrada de Mat@os documentos que
acompanham os materiais.

b) Registrar na ficha de Controle de Estoquetea@a do material. Se
nos documentos que acompanham o0s materiais nacaindi valor, devera ser
atribuido preco condizente com o de mercado.

c) Armazenar adequadamente o material, registraneintrada na ficha
de Estoque de Prateleira.

d) Tratando-se de bens de carater permanentajnocen o Setor de
Patrimonio para providenciar no tombamento ou gest® da responsabilidade pelo
uso se for cedéncia temporaria e/ou empréstimowaadipio.

ART. 29° - Tratando-se de materiais recebidowvista de convénios e
gue tenham destinacdo especifica ou haja necesstkadomprovar a utilizacéo,
deverado ser abertas fichas de Controle de EstogigeRrateleiras separadas das de
uso comum do Municipio, observando-se nas ficlamdicdo de utilizagcao.

ART. 30° - Os casos de recebimento de bens m#nce temporaria
e/ou empréstimos deverdo ser acompanhados de TaEmAQste que estabeleca as
condicdes de uso, prazo e responsabilidade do Nbimic

ART. 31° - Nao sera extraida Nota de Entrad&dterial quando se
tratar de bens moveis pertencentes ao Municipiaesp®pr qualquer motivo sejam
recolhidos ao Almoxarifado. Neste caso o remetemiézara a GUIA DE
TRANSFERENCIA PATRIMONIAL, utilizada para registas transferéncias de
bens moveis do Municipio.

PARAGRAFO UNICO - Incluem-se nesta hipotese essbmoveis
recolhidos para conserto ou os considerados ingwesist
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CAPITULO VII
SAIDAS DE MATERIAL DO ALMOXARIFADO

ART. 32° - A saida de material do Almoxarifadorgpaiso, seja de
consumo ou permanente, serda feita exclusivamerateeatde solicitacdo por meio da
Requisicao de Material, emitida pelo 6rgado solntia com a especificagcdo da sua
destinacéo.

ART. 33° - As saidas de materiais estocados moodrifado para
pessoas carentes serdo atendidas, nas dotac@®satia requisicdo de material,
emitido pelo Secretario responsavel, conforme jeceo Sistema de Despesa do
Municipio.

ART. 34° - S&o competentes para requisitaremrrabti® Almoxarifado
em cada Secretaria 0 seu titular e seu substag#d. |

ART. 35° - No atendimento da Requisicado de Maltserao adotados os
seguintes procedimentos:

a) Conferida a Requisicdo de material com a fideaControle de
Estoque, serdo completados os quadros de uso @xaifado, utilizando o preco
médio ponderado como custo de
saida.

b) Registrar na ficha de Controle de Estoque didee baixando o
estoque.

c) Ao entregar o material efetuar a conferénciasta do solicitante e
colher o recebido na requisicao.

d) No caso de bens modveis preencher a Guia dasféréncia
Patrimonial, colhendo a assinatura do novo respehg®lo uso e entregando-lhe a
32 via da guia.

e) Remeter a 12 via da Guia de TransferéncianiRatial ao Setor de
Patrimonio, que passara recibo na 22 via.
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f) Arquivar em ordem cronolégica a Requisicadvtigerial e a 32 via de
guia de Transferéncia Patrimonial, quando de tdgdyens moveis.

ART. 36° - No atendimento de Requisicdo de Maleonsiderado nao
estocavel que nao transite pelo depodsito do Alnifaxkr, ndo sera obedecido a
alinea "c" do artigo 35° desta lei.

ART. 37° - Tratando-se de requisicao de matdeatonstrucao estocado
e que na retirada se destine a obra, sujeita gooiagao ,devera:

I) A requisicao de Material indicar a obra emasatilizado;

) O Almoxarifado emitira em 3 vias o documernRequisicdo de
Material, que tera a seguinte destinacao:

A- 12 via para a Contadoria, servindo de documpata apropriacéo de
custo na obra.

B - 22 via para o Setor de Patrimbnio para acoimg@ento do projeto.

C - 32 via ficara no arquivo do Almoxarifado, jfarcom a requisicdo do
material.

ART. 38° - No caso de estar o material estocadodependéncias do
fornecedor, deverd o Almoxarifado adotar os segsinprocedimentos no
atendimento do pedido:

a) Conferida a Requisicdo de Material com a ficdlea Controle de
Estoque, serédo completados os quadros de uso doxafifado, utilizando o preco
médio ponderado como custo de saida.

b) Registrar na ficha de Controle de Estoquedidoe
baixando do Estoque.

c) Emitira a ORDEM DE ENTREGA, em duas vias, enicdnando a 12
ao fornecedor para que efetue a entrega do materiaD solicitante do material na
Requisicado de Material declarara que recebeu anOddeEntrega para retird-los no
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fornecedor, onde passara recibo. A 22 via da Odkintrega ficara arquivada junto
a 12 via da Requisicdo de Material.

d) Semanalmente o Almoxarifado efetuara junto famecedor a
conferéncia das Ordens de Entrega emitidas coragistnos nas fichas de Controle
de Estoque.

e) Ao encerrar 0 estoque junto ao fornecedorlnsofarifado recolhera
as 12 vias das Ordens de Entrega dando quitagéepasitario.

ART. 39° - Somente serdo atendidas RequisicOesMdéeriais
Patrimoniais ap0s tombados pelo Setor de PatrimoOunigegistrados, caso sejam
cedidos ou emprestados ao Municipio.

ART. 40° -Na Baixa de materiais de consumo inpess ou com prazo
de validade vencido, serdo obedecidos 0s seguiatages:

| - O Almoxarifado fara a devida comunicacdo deeo material sem
condicdes de uso o Secretario da Fazenda ou néalsaaao chefe do Executivo
Municipal.

Il - O Prefeito, recebendo a comunicacéo, deteardi a abertura de
processo e nomeara uma Comissdo para dar pareber aojustificativa da
deterioracao ou do vencimento da validade e ordeatser dado ao material.

[Il - Sendo o parecer da Comissao favoravel xsbodo
estoque e homologado pelo Prefeito, sera dado &ariala destino proposto. Nesse
caso, nas fichas de Controle de Estoque e de ératalonstara o numero do
processo que autorizou a baixa do material.

IV - Sendo o parecer da Comissdo contrario aabaiy o Prefeito ndo
concordando com o parecer favoravel, sera detedaimaabertura de sindicancia
para apurar a responsabilidade funcional. Os nagdenesse caso, ficardo na guarda
do almoxarife até apuracao final do processo iyesitrio.
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Art. 41°- Para a baixa de bens moveis imprestavecolhidos ao
Almoxarifado, serdo observados os seguintes tramite

I-O Almoxarifado encaminhara ,com protocolo, aecr8tario da
Fazenda ou Chefe da Contadoria, a relacdo dos iéveis sob sua guarda
considerados imprestaveis e sugerindo o destieo @aslo.

[I-O Secretéario da Fazenda, ou na sua faltahefeCda
Contadoria, solicitara ao Prefeito a nomeacéo dui§3dio para dar parecer sobre as
condi¢cdes de bens relacionados.

lll- Sendo o parecer da Comissao favoravel asgbaixiomologado pelo
Prefeito, sera 0 processo encaminhado ao Almoxiarifgara atender o destino
proposto .Neste caso nas fichas de Controle dejlisste de Prateleira constara o
namero do processo que autorizou a baixa.

IV-O processo que autorizou a baixar os bens mpsera encaminhado
ao Setor de Patrimdnio para promover o registroseas controles e, posteriormente,
remetido a Contadoria para fins de escrituracéo.

N CAPITULO VIII
RECUPERACAO DE BENS MOVEIS ESTOCADOS NO ALMOXARIFAD

Art.42°-Se for sugerida a recuperacao dos bengigsi@ue trata o artigo
41°, desta lei, pelo Almoxarifado ou pela Comissé&o seu parecer e acatada pelo
Prefeito, sera adotado o seguinte procedimento:

[-O Almoxarifado emitira o Pedido de Compra, emas vias,
discriminando os servi¢cos a serem executados eba yer onde ocorrera a despesa,
encaminhando a 12 via ao Setor de Compras.

[I-A 22 via ficara no arquivo do Almoxarifado.

[1I-O Setor de Compras providenciara na cont@ados servicos na
forma preconizada em seus procedimentos e 0s posseo Sistema de Despesas do
Municipio.
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IV-A retirada dos bens moveis do Almoxarife pegauperacao sera feita
através de memorando, onde sera discriminado o semndmero no patrimoénio
municipal, em trés vias, que sera assinado peloxarie e pelo fornecedor.

V- As trés vias do memorando terdo a seguintelaliscao:

a) A 12 via ficara em poder do Almoxarifado.

b) A 22 via serd encaminhada ao Setor de Patiimon

c) A 32 via sera entregue ao fornecedor, servoaao
autorizacao para retirar o bem da Prefeitura.

VI- Devera o Almoxarifado observar na ficha detcole de Estoque e
na de Prateleira a retirada do bem mével para donse

Art.43°-No recebimento dos bens recuperados deweralmoxarife
proceder a devida conferéncia a vista do processoagtorizou 0 servico, que a
Contadoria Municipal deve lhe remeter.

Art.44°-No ato de receber os bens recuperadas aev
Almoxarife adotar os seguintes procedimentos:

a) Verificar se os bens foram recuperados coewesimente, inclusive
testando-os.

b) Dar quitagao ao prestador do servico dos temebidos.

c) Anexar ao processo de prestacdo de servijotas correspondentes.

d) Atestar na 12 via da Nota de Empenho que odc¢es foram
executados, e observar na ficha de Controle dej&sto retorno.

e) Comunicar o Servico de Patrimdnio do retoros lobens moéveis, para
gue a vista dos mesmos efetue seus registrosre-bigepara utilizagcao, bem como o
processo de despesa.

f) Armazenar o bem modvel em seu lugar de origemdeposito,
registrando na ficha de Estoque de Prateleiraconet

g) Arguivar com a 22 via da Nota de Empenho awids das Notas de
Servico.

h) Encaminhar o processo de prestacdo de sewigGontadoria
Municipal para fins de liquidacéo da despesa.

Art.45°-Néao estando o servico executado de acoodo 0 especificado
no processo ou néo funcionando convenientementer@le Almoxarife recusar-se a
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recebé-los, comunicando imediatamente o Secred@ribazenda , ou ao Chefe do
Executivo.
CAPITULO IX
INVENTARIO DE MATERIAIS

Art.46°-Mensalmente, até o quinto dia Ut do n@esguinte sera
encaminhado & Contadoria Municipal o INVENTARIO DPRATERIAIS, levantado
atraves do fichario de Controle de Estoque.

Art 47°-Ao final de cada exercicio sera nomeado Prefeito a
Comissao de Tomada de Contas do Almoxarifado, qoeedera a conferéncia do
inventario de dezembro, emitido parecer final.

Art.48°-O parecer final da Comissao de Tomada Qimtas do
almoxarifado e o Inventario de Materiais do méslezembro integraréo a prestagcao
de contas do Prefeito ao T.C.E.

Art.49°-Verificando a Comisséo de Tomada de GodtaAlmoxarifado
a existéncia de diferenca nos estoques proceddadima do artigo 9° e seu § Unico.

CAPITULO X
INVENTARIO INICIAL DE ALMOXARIFADO

Art. 50°- O Poder Executivo Municipal tera o mrade 180 (cento e
oitenta) dias, contados da data da promulgacaoesamie lei, para adotar as medidas
necessarias a completa implantacao dos procedismdatmidos nesta lei, bem como
para criar as condi¢cdes para estruturacdo e fumciento do Almoxarifado nos
moldes aqui definidos.

& Unico- Expirado o prazo definido no "caput" tdesirtigo, estara
vedado o recebimento direto de material por qualgueio ou pessoa do Municipio
gue nao seja o Almoxarifado.

Art. 51°-Além de outras medidas cabiveis parampteta execucao dos
preceitos da presente lei, devera o Prefeito Mpaici

I- Designar por Portaria o servidor responsaedd gf\lmoxarifado, com
funcdes de receber, controlar, distribuir e guaocdamateriais.



CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Serafina Corréa — Rio Grande do Sul

II- Designar por Portaria a Comissdo responsgpah instalacao,
Inventario e avaliacao inicial dos bens existeatssrem estocados no Almoxarifado.

Art. 52°-A Comissao de instalacdo, inventario ‘aliacdo tera
atribuicoes de:

a) Auxiliar o servidor designado como almoxapéea
organizar as instalagdes e funcionamento do Alniiauxir.

b) Padronizar ou instituir o sistema de clasagfim dos materiais.

c) Inventariar os materiais existentes, centalipb-os no deposito
central conforme estabelecer o plano de institudgidélmoxarifado.

d) Atribuir aos materiais o valor pelos quaisiseestocados, buscando
0s precos nos documentos de aquisi¢ao, se naodsivel, utilizar o de mercado.

e) Remeter a Contadoria Municipal o InventarioaGepara inscricdo no
patriménio Municipal.

f) Verificar se as normas de funcionamento es@odo cumpridas,
inclusive se a abertura das fichas de Controledlegtie e de Prateleiras, conferem
com o material e inventario inicial.

Art. 53°-Adotadas essas medidas o Almoxarifadar@em condi¢des de
funcionamento.

CAPITULO XI
ESCRITURACAO CONTABIL DO ALMOXARIFADO

Art.54°-A escrituracdo contabil sera a vista deentario mensal, pela
MOVIMENTACAO DO MES, na totalizacdo das colunas HRADAS e SAIDAS,
escriturando no Sistema Permanente, por variagoegpendente da execucao
orcamentaria.

a) Pela ENTRADA de material no Almoxarifado
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D - ALMOXARIFADO

C - VARIACOES ATIVAS
ENTRADA DE ALMOXARIFADO
Valor total das entradas do més

b) Pela SAIDA de material do Almoxarifado
D - VARIACOES PASSIVAS
SAIDAS DE ALMOXARIFADO
C - ALMOXARIFADO
Valor total das saidas do més

Art. 55°-O saldo da conta Almoxarifado deve cgpmder sempre ao
saldo atual do inventério.

'CAPITULO XII )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSIRIAS

Art. 56°- O prazo do artigo 50 desta lei, somgxadera ser prorrogado
por motivo de forgca maior, devidamente justificadom a devida autorizacdo do
Poder Legislativo Municipal.

Art. 57°- O Poder Executivo, podera, através der&e, criar setor
de almoxarifado para determinada Secretaria Muglicifujo funcionamento ficara
subordinado as regras estabelecidas na presentenaisua regulamentacéo, que
também vincularéo o servidor designado para o &ierdo cargo de almoxarife.

Art.58°- Fica o Poder Executivo autorizado e regwdatar por
Decreto, a presente lei, podendo, dentre outrasdasednstituir classificacoes dos
materiais, formularios para os controles estabddscina presente lei e outras
medidas necessarias e cabiveis ao cumprimenteréeigpamento dos referidos
controles, inclusive através de bancos de dadu$mieos .
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Art. 59°- Esta lei entrara em vigor, na datawke publicacdo observando
o disposto no artigo 50.

Art. 58°-Ficam revogadas as disposi¢coes em aomtra

A GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SERAFINA
CORREA\,RS, aos 31 dias do més de dezembro doeaf00d.

VALCIR SEGUNDO REGINATTO
PREFEITO MUNICIPAL



