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Reorganiza a Estrutura Organizacional do Poder
i
APROVADODATA??IOU "U‘R’ Executivo Municipal de Serafina Corréa e da

_, ) 3 outras providéncias
2o X

g \,Pres‘ﬁente CAPITULO |

> DOSPRINGIPIOS NORTEADORES DA AGAO ADMINISTRATIVA
Art. 1.° Esta Lei reorganiza e consolida a Estrutura Organizacional do Poder Executivo

Municipal de Serafina Corréa, e as competéncias gerais das unidades que a compdem.

Art. 2.° A Administracdo Municipal desenvolvera suas fungdes obedecendo a um
processo permanente e continuo de planejamento, que vise a promover o desenvolvimento
econdmico, social e cultural do Municipio.

Art. 3.° Constituem instrumentos de planejamento para o desenvolvimento do
Municipio, nos termos da Constituicdo Federal e Estadual e da Lei Organica Municipal:

| — Plano Diretor de Desenvolvimento;

Il — Plano Plurianual;

IIl — Lei de Diretrizes Orgamentarias;

IV — Orgamento Anual.

§ 1.° A acdo governamental sera norteada a partir dos instrumentos de planejamento,
elaborados sob a orientagdo e coordenagio superior do Poder Executivo, assegurada a
participacdo direta do cidad&o e das associagdes representativas da sociedade.

§ 2.° Os planos, programas e projetos deverdo conter o diagnéstico integrado dos
problemas do Municipio, indicando também suas potencialidades, solugbes, prioridades,

objetivos, programas e metas, por meio dos quais o Governo promovera o desenvolvimento
socio econémico.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
o
Art. 4.° A estrutura administrativa da Prefeitura Mumcnpeﬂ\%2 Seraflna _Corré aREQa
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

constituida da seguinte forma:

| — Gabinete do Prefeito;

Il — Secretaria Municipal de Administragéo;

Il — Secretaria Municipal de Coordenagéo e Planejamento;

IV — Secretaria Municipal de Finangas;

V — Secretaria Municipal de Educagé&o;

— Secretaria Municipal de Obras e Transito;

VIl — Secretaria Municipal de Saude;

VIl — Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

IX — Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo;

X — Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafo Unico. Integram a organizag&o administrativa do Municipio, como 6rgaos
de cooperacdo, representacdo e assessoramento ao Prefeito, os seguintes odrgaos
consultivos e conselhos:

| — Subprefeitura Distrital;

Il — Junta do Servigo Militar;

[l - Conselho Municipal de Alimentagao Escolar;

IV - Conselho Municipal do Orgamento Participativo;

V - Conselho Municipal do Meio Ambiente;

VI - Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

VII - Conselho Municipal da Saude;

VIl - Conselho Municipal de Habitagao;

IX - Conselho Municipal de Agricultura e Pecuaria;

X - Conselho Municipal Antidrogas;

Xl - Conselho Municipal de Educacao;

Xl - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorlzagao dos Profi ssnopals da
Educag&o (FUNDEB); CAMAR JCIPAL DE YEREADD

XIll - Conselho Municipal do Idoso;
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

XIV - Conselho Municipal de Desporto;

XV - Conselho Municipal de Desenvolvimento;
XVI - Conselho Municipal de Assisténcia Social,
XVII - Conselho Municipal do Plano Diretor;
XVIII - Conselho Tutelar.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO DIRETA
Secao |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 5.° O Gabinete do Prefeito é 6rgdo de assessoramento do Prefeito, na orientagao
e coordenagdo das atividades alusivas as convengbes e protocolos nas relacdes
governamentais com autoridades civis, religiosas e militares, nacionais ou estrangeiras,
servicos de audiéncias publicas, e pela preparagéo da correspondéncia pessoal do Prefeito.

Paragrafo Unico. Integram o Gabinete do Prefeito:

| — Coordenagéo do Controle Interno;

Il — Assessoria Juridica do Municipio;

Il — Assessoria da Imprensa;

IV — Coordenacéo dos Conselhos Municipais;

V — Chefia de Gabinete;

VI — Assessoria de Gabinete;

VIl — Gabinete da Primeira-Dama.

Art. 6.° Ao Gabinete do Prefeito compete:

| - organizar solenidades e recepgdes oficiais que se realizarem na Prefeitura
Municipal,

Il - preparar relacdes de convidados para solenidades oficiais e submeté-las a
aprovacdo da autoridade competente, e, também providenciar no preparo e expedi¢éo dos
convites, incumbindo-se do respectivo controle;

[l - organizar ficharios atualizados das autoridade; gmbg\erg[‘g gg__p,e.rsliqnalidades da
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

comunidade;

IV - organizar o servico de audiéncias publicas;

V - receber e encaminhar as autoridades que procuram o Prefeito;

VI - receber e preparar a correspondéncia pessoal do Prefeito;

VIl - fazer as ligagdes com as Reparticées Municipais ou com outros 6rgaos publicos,
quando Ihe for determinado ou quando a necessidade do SErvigo exigir;

VIII - funcionar em articulacdo permanente com os demais 0rgaos que compdem
estruturas administrativas do Municipio;

IX - articular-se com o sistema de Controle Interno e com os Conselhos Municipais que
Ihe s&o partes integrantes.

Paragrafo Unico. Ao Chefe de Gabinete cabem, em sintese, as atribuicdes de
assisténcia nas funcdes politicas, administrativas, sociais, de cerimonial e relacdes publicas,
representacéo, divulgagdo e tudo o que for inerente e especifica atividade do Prefeito.

Art. 7.° A Assessoria Juridica compete:

| - assessorar o prefeito em assuntos juridicos;

Il - elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo prefeito e secretarios
municipais, referentes a assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal;

Il - examinar, previamente, os projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos e outros atos de natureza juridica;

IV - orientar para coletanea de legislagio federal e estadual aplicavel ao Municipio;

V - assistir os contratos de compras, de alienagéo, de bens, prestagéo de servigos e
processos de desapropriagao;

VI - participar em comissao de inquéritos administrativos;

VIl — acompanhar e deliberar sobre os processos de Pequenas Causas no Municipio;

VIII — instaurar processos que envolvam sindicancias e processos administrativos;

IX — supervisionar os julgamentos dos recursos de infragdes de transito-JARI;

X — Assessorar a Central do Sistema do Controle Interno.

Art. 8.° A Assessoria de Imprensa compete:

| - elaborar programas de divulgagado através da imprensa falada;
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

Il - prestar servigos técnicos de marketing;

Il - elaborar diagramas e fotolitagem de impressos em geral, para divulgagao
informatizada e educativa a administragdo municipal;

IV - selecionar matérias para publicagdo em radio e em jornais;

V - coletar atos administrativos do Municipio, para divulgar;

VI - elaborar slogan, frases e dizeres para divulgacao em placas ou por imagem.

Art. 9.° A Subprefeitura compete:

| - representar o Poder executivo na area do Distrito, em termos de execugédo de obras
e metas governamentais;

Il - cumprir e fazer cumprir, de acordo com as instrucdes emanadas do Poder
Executivo, as leis, resolugdes, regulamentos e demais atos do Poder Executivo;

1| - fiscalizar os servigos publicos no Distrito;

IV - anotar e indicar ao Poder Executivo, as reivindicages de obras e Servicos
publicos do interesse do Distrito;

V - prestar contas ao Executivo quanto as incumbéncias que Ihe foram atribuidas.

VI - zelar pelo funcionamento do sistema de distribuicéo de agua;

VII - distribuir carnés, boletins e outros expedientes de interesse da administragéo.

Art. 10 A Junta do Servico Militar é 6rg&o responséavel, sob a orientagdo da Delegacia
a que estiver subordinada, pelos processos de alistamento, selegéo, incorporagéo ou
dispensa da prestagéo do Servigo Militar de jovens serafinenses.

Art. 11 Ao Coordenador dos Conselhos Municipais compete:

| - receber, encaminhar e arquivar a correspondéncia recebida;

Il - redigir, enviar e arquivar a correspondéncia expedida;

Il - preparar o material para as reunioes;

IV - participar das reuniées dos conselhos;

V - participar de assembleias, seminarios, féruns, encontros, e outros, sempre que for
necessario, representando os conselhos, acompanhando ou substituindo conselheiros;

VI - realizar a integragdo entre Secretarias Municipais e Conselhos Municipais com
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

VIl - manter atualizado o cronograma de atividades dos conselhos;

VIII - divulgar para a comunidade as agdes e atividades dos Conselhos Municipais;

IX - assessorar no planejamento e execugéo das atividades pertinentes aos conselhos;

X - promover a integragéo com conselhos de municipios vizinhos e da regiao;

X| - estabelecer elo de ligagdo entre o Poder Executivo e os Conselhos, sempre que
necessario;

Xl - participar no planejamento, execugdo e avaliagédo de reunides, assembleias,
encontros, foruns, conferéncias, seminarios, e outras atividades correlatas.

Art. 12 A Coordenacéo do Controle Interno compete:

| - planejar a organizag&o e o programa de trabalho, anualmente;

Il - coordenar e dirigir reuniées com os membros da Central do Sistema de Controle
Interno e representantes dos érgéos setoriais;

Il - elaborar e apresentar relatério das atividades do 6rgéo;

IV - convocar servidores municipais para prestar esclarecimentos;

V - proferir despachos decisérios e interlocutérios em processos de competéncia do
Sistema de Controle Interno;

VI - manter registro dos atos do 6rgéo;

VII - sugerir as alteragdes necessarias na estrutura do 6rgéo;

VIIl - denunciar ao Chefe do Poder Executivo, as irregularidades encontradas em
inspecdes nas Secretarias da Administragéo Municipal;

IX - requerer a instauragéo de sindicancia ou processo administrativo, sempre que o
caso indicar.

Art. 13 Ao Gabinete da Primeira-Dama compete:

| - atuar como agente mobilizador no desenvolvimento de programas multissetoriais,
entre outras, nas areas da Assisténcia Social, Saude, Educacgdo, Seguranca Alimentar,
Habitag&o, Cultura e Desporto;

Il - promover campanhas e programas para prevenir e atender as demandas nas
situacdes emergenciais ou de calamidades;

lIl - manter interlocugédo com outros 6rgéos publicos municipais, esta
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

conselhos municipais, entidades urbanas e rurais da sociedade civil, organizagdes nao
governamentais, com vista a ampliar a participacdo popular na definicdo das politicas
publicas e nas agdes desenvolvidas pelo Gabinete;

IV - propor projetos, programas, campanhas e agdes que visem a melhoria da
qualidade de vida da populagéo; & protegéo ao idoso, a crianga e ao adolescente, & mulher
e & pessoa portadora de deficiéncias; a integragdo de jovens ao processo educacional,
qualificacéo profissional e desenvolvimento humano, e a redugdo de riscos pessoais €
sociais dos individuos;

V - representar o Municipio no Férum Permanente das Primeiras-Damas;

VI - arrecadar, organizar e distribuir as doagdes conforme a sua natureza;

VIl - organizar e divulgar projetos, eventos, programas e agdes do Municipio
relacionadas as finalidades do Gabinete;

VIII - prospectar recursos e parceiros para execugdo de programas, projetos e acdes
de interesse publico;

IX - acompanhar a execugédo da Politica Municipal de Assisténcia Social, zelando pelo
cumprimento dos requisitos, previstos na NOB/SUAS, da Gestéo a que esta habilitado o
Municipio;

X - ser instrumento de coalizdo social;

Xl| - contribuir para o desenvolvimento social, implementando, potencializando ou
difundindo programas, projetos, campanhas e agdes sociais;

XII - auxiliar o Gestor Municipal no diagnéstico situacional dos municipes em situagao
de vulnerabilidade social e na promogéao da justica social;

XIIl - propor sugestées para a inclus&o de eventos no Calendario Oficial do Municipio,
ou colaborar na sua elaboragao.

Secao ll

Da Secretaria Municipal de Administragéao

Art. 14 A Secretaria Municipal de Administragéo compete!
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

| - coordenar a execucgdo de pessoal que envolve:

a) promover medidas relativas ao processo de recrutamento, selegdo, colocagéo,
treinamento, aperfeicoamento, avaliagéo e desenvolvimento de recursos humanos;

b) promover a profissionalizagao e valorizag&o do servidor municipal;

c) aprimorar as normas existentes e executar programas, visando ao fortalecimento do
plano classificado de cargos e salarios;

d) estimular o espirito de associativismo dos servidores, para fins sociais e culturais;

e) efetuar o exame legal dos atos relativos a pessoal e promover o seu registro e
publicacao;

f) promover a concess&o de vantagens previstas na legislagdo de pessoal;

g) administrar o Sistema Classificado de Cargos;

h) manter mecanismos permanentes de controle e avaliagdo das despesas com
pessoal efetuadas pelo Municipio;

i) administrar, controlar e elaborar relatérios de Controle Interno;

j) elaborar e encaminhar ao Poder Legislativo, os projetos de lei, e concluir 0 processo
legislativo.

Il - Coordenar a execucdo e a publicagdo de coletaneas de legislacao, atos, pareceres
e demais documentos do Poder Executivo Municipal:

a) promover a impress&o e a publicagéo de coletaneas de legislagao, atos, pareceres
e demais documentos de interesse do Poder Executivo Municipal;

b) divulgar, através de publicagdes, trabalhos de interesse para a administracgao;

c) promover a recuperacdo, tratamento, aproveitamento e divulgacdo de informagbes
de interesse da administragcdo municipal

d) administrar o sistema de documentagéo no &mbito da administrag&o centralizada;

e) administrar o setor de Patrimonio e o Almoxarifado.

1l - administrar o prédio da Prefeitura Municipal e os demais prédios, o que envolve a
coordenacéo e o controle das atividades inerentes a portaria, seguranca, limpeza, zeladoria
e demais atividades auxiliares.

IV - analisar e acompanhar a elaboragéo e tramitagdo dos processos licitatérios que
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

envolvem a administragéo municipal.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Administracéo:

| - Coordenacgdo de Compras, com as atribuigbes de coordenar toda a execucéo e
controlar o processamento de compras, sistematizando e organizando o setor de pesquisa
de precos entre outros.

Il - Coordenacao de Licitagdes, com as atribuigdes de coordenar tarefas de organizar o
departamento, coordenar e acompanhar os tramites das licitacGes, arquivos e processos,
entre outros.

Il - Departamento de Compras, o qual centraliza todas as aquisi¢des de bens moveis,
materiais de consumo, de expediente, equipamentos, entre outros.

IV - Departamento de Recursos Humanos, com as atribuicbes de controlar a vida
funcional dos servidores municipais, elaborar a folha de pagamento, e controlar o Regime de
Previdéncia Proprio, entre outras atividades afins.

V - Departamento de Licitagdes, com as atribuicdes de elaborar e dar tramitacdo dos
processos licitatorios, conforme disposto na Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes, elaborar
contratos administrativos, entre outras atividades afins.

VI - Divisdo de Patriménio, com as atribuicdes de registrar as transigdes de bens e
manter arquivo atualizado de todos as operagdes do patriménio municipal.

VIl - Divisdo de Servicos de Vigilancia, com as atribuicdes especificas de organizar e
administrar os servicos de vigilancia para proteger o patriménio publico e prestar servigos
inerentes ao setor.

VIII - Divisio de Controle, Limpeza e Manutengdo do Centro Administrativo, com as
atribuicées basicas de coordenar os servicos de limpeza e higiene do prédio do Centro
Administrativo Municipal e demais atividades correlatas.

IX - Chefias de Secdes ou de Servigos, conforme necessidades, para eficacia e bom
desempenho dos servigos publicos, estabelecidos por Decreto Executivo.

Secao lll
Da Secretaria Municipal de Coordenagao e Planejamento
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

Art. 15 A Secretaria Municipal de Coordenagéo e Planejamento compete:

| - conduzir os servicos de planejamento, de coordenagao técnica e de estudos e
pesquisas;

Il - assistir aos programas dos 6rgdos de administracao municipal;

Il - elaborar e assessorar os programas e aplicagdes de Fundos Especiais (Rotativo,
Saude, Crianca e Adolescente, Assisténcia Social, Educagao e outros);

IV - levantar pesquisas de problemas socioecondmicos e especiais, ligados ao
desenvolvimento do Municipio;

V - executar servicos de informag&o e divulgagéo dos atos e fatos administrativos;

VI - executar servicos de relagdes publicas;

VII - organizar protocolo do cerimonial dos atos publicos e administrativos, juntamente
com o Chefe de Gabinete;

VIII - orientar as relagdes com as entidades publicas ou privadas, associagbes de
classes e 6rgéos de imprensa;

IX - promover a divulgagdo dos assuntos de interesse administrativo, econémico e
social do Municipio;

X - organizar documentario administrativo, social, politico e econémico do Municipio;

X| - Elaborar o Plano Plurianual — PPA, e a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Coordenagao e Planejamento:

| - Divisdo de Habitagdo, com atribuiges basicas de implemento da politica
habitacional do Municipio e demais atividades afins.

Il - Coordenacéo de Planejamento.

Secgao IV
Da Secretaria Municipal de Finangas
Art. 16 A Secretaria Municipal de Finangas compete:
| - organizar e manter atualizado o cadastro dos contribuintes sujeitos ao Imposto
Predial e Territorial Urbano, bem como de taxas, cujo fato gerador esteja a eles relacionado;
Il - inscrever, no Cadastro Imobiliario do Municipio, as unidades tributaveis, na forma
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PROJETO DE LEI N° 12 DE 02 DE FEVEREIDO DE 2012.

da legislacéo vigente, inclusive os que estdo imunes ou isentos;

Il - proceder levantamentos de campo ou pesquisas de dados complementares,
necessarios a reviséo e atualizagdo dos cadastros existentes;

IV - coletar elementos, junto aos cartérios de notas, registros de imoveis e outras
fontes, referentes as transacdes imobiliarias, com o objetivo de atualizar o valor venal dos
imoéveis cadastrados;

V - proceder a emissdo dos conhecimentos relativos a cobranga dos tributos de sua
competéncia, bem como registrar os créditos;

VI - proceder diligéncias fiscais nos casos de inclusdes, isengdes, imunidades,
abatimento, revisdes e outros casos que requeiram verificagdes ou investigagdes externas
ou internas;

VII - autuar os infratores da legislacéo tributaria no ambito de sua competéncia;

VIl - informar processos e expedientes que versam sobre assuntos de sua
competéncia, bem como para o fornecimento de certidoes;

IX - estudar a legislacdo tributaria estadual e federal, bem como seus possiveis
reflexos e aplicagbes no ambito municipal, propondo alteragdes que proporcionem ao
municipio permanente atualizagdo no campo tributario;

X - julgar, em primeira instancia, as reclamagdes contra o langamento de tributos;

XI - elaborar relatério anual de suas atividades;

Xl - organizar e manter atualizados os cadastros dos contribuintes sujeitos ao imposto
sobre servicos de qualquer natureza, taxa de licenga para localizagéo ou exercicio de
atividades, multas, taxas de fiscalizagdo de servigos diversos, diversas licengas e outras
receitas, cujo fato gerador n&o se relacione com o imposto sobre a propriedade predial e
territorial urbana;

XIIl - inscrever no cadastro correspondente, o contribuinte, cuja atividade, na forma de
legislagdo vigente, estiver sujeito a tributagéo, inclusive os que estiverem isentos;

XIV - promover a emissdo dos conhecimentos relativos & cobranca dos tributos de sua
competéncia e, também, registrar os créditos;

XV - coletar elementos junto as entidades de classe, Junta Comercial e outras fontes,
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referentes ao exercicio de atividades possiveis de tributagdo municipal com a finalidade de
controle de atualizagdo dos cadastros;

XVI - proceder a diligéncias fiscais nos casos de inclusdes, imunidades, isengdes,
arbitramento, revisées e outros casos que requeiram interpretagoes, verificagbes ou
investigagdes internas ou externas;

XVI| - executar levantamentos de campo ou pesquisas complementares necessarias a
revisdo e atualizacdo dos cadastros;

XVIII - expedir Alvara de Licenca para Localizagdo ou Exercicio de Atividades;

XIX - informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua
competéncia, bem como para o fornecimento de certiddes;

XX - elaborar o Orgamento Anual;

XXI - contabilizar a receita e a despesa;

XXIl - encaminhar boletins e relatorios aos 6rgdos competentes, conforme normas
vigentes.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Finangas:

| - Divisdo de Cadastros e Tributos, com as atribuicdes basicas de organizar, manter
atualizado o cadastro de contribuintes, e promover a arrecadacéo de tributos;

Il - Coordenacdo de Fiscalizagdo e Arrecadagéo de Tributos, com as atribuigdes
basicas de Coordenagdo e controle no procedimento das atividades de fiscalizag&o,
compreendendo os programas e diretrizes; objetivos, atuagéo, autuagtes, notificacdes,
vistorias, servicos de fiscalizagao e levantamento de débitos em empresas e pessoas fisicas
(sistematica); alterages e atualizagdes da legislagdo municipal pertinente a matéria;
consultoria e ouvidoria aos contribuintes; convénios de cooperagao Estado/Municipio e
Uni&go/Municipio.

Il - Chefias de Secdes ou de Servigos, conforme necessidades, para eficacia e bom
desempenho dos servicos publicos, estabelecidos por Decreto Executivo.

Secéo V
Da Secretaria Municipal de Educagao
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Art. 17 A Secretaria Municipal de Educagéo compete:

| - a proposigdo, a organizagéo, manutencdo e desenvolvimento da politica
educacional do Municipio, integrando-a aos planos e programas educacionais da Unido e do
Estado;

Il - a instalacdo, a manutengdo e a administragéo das unidades de ensino a cargo do
Municipio, assim como a orientag&o técnica pedagdgica;

Il - a fixagdo de normas para a organizagao escolar, didatica e disciplinar das
unidades de ensino, de acordo com a legislagdo em vigor,

IV - a administragdo da assisténcia ao educando no que respeita a alimentagéo
escolar, material didatico, transporte e outros aspectos, em articulagdo com entidades
federais e estaduais competentes;

V/ - autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do sistema municipal de
ensino;

VI - exercer acao redistributiva em relagéo as escolas municipais;

VIl - oferecer a educagdo infantil em creches e pré-escolas, €, com prioridade, o
ensino fundamental, obedecendo ao que determina o art. 11, V, da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacao Nacional (Lei Federal n® 9394/96);

VIII - matricular todos os educandos a partir de 06 (seis) anos de idade no ensino
fundamental,

IX - ofertar a educagdo escolar regular para jovens e adultos, com caracteristicas e
modalidades adequadas as suas necessidades e disponibilidades;

X - realizar programas de capacitagdo para os profissionais da educag&o no exercicio
das suas funcgoes;

X| - integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu territério ao sistema
nacional de avaliacdo do rendimento escolar;

XIl - estabelecer mecanismos para progressdo de sua rede publica do ensino
fundamental;

Xl - estabelecer mecanismos para avaliar a qualidade do processo educativo
desenvolvido pelas escolas publicas municipais e de iniciativa privada;

£
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XIV - administrar o seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

XV - zelar pela observancia da legislagéo referente a educacéo e pelo cumprimento
das decisdes do Conselho Municipal de Educagdo nas instituicoes sob sua
responsabilidade;

XVI - aprovar Regimentos e Planos de Estudos das Instituicbes de ensino sob sua
responsabilidade;

XVII - submeter a apreciagdo do Conselho Municipal de Educagdo as politicas e
planos de educacao;

XVIII - fomentar e ampliar as programagdes do Coral, da Banda Municipal e do Museu
do Municipio, promovendo intercambio cultural.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Educagéo:

| - Coordenacdo Geral de Servigos da Escola Agricola, com atribuicdes de coordenar
as tarefas de organizacg&o dos servicos de praticas agropecuaria, de horticultura e outras
afins realizadas no estabelecimento, acompanhar os servicos de manutengéo fisica, de
habilidade e de adequacdo ao ensino entre outras.

Il - Divisdo Administrativa, que é o 6rgéo responsavel pelo encaminhamento e
expedicdo de documentos em geral; registro e informacdes dos servidores lotados na
Secretaria; controle do cumprimento da carga horéaria e registro de ponto; recebimento e
encaminhamento de correspondéncias, interna e externas; elaboragéo da documentagéo
escolar; levantamento de dados estatisticos e de censo escolar; organizagdo da
documentagdo e controle de programas desenvolvidos pelo FNDE (MEC); organizagao,
distribuicdo; orientagdo e supervisdo dos procedimentos que envolvem a alimentagéo
escolar; estudo, planejamento e organizagdo do transporte escolar; a coordenagéo e
desenvolvimento de outras atividades correlatas.

Il - Divisdo Pedagdgica, que é o 6rgéo responsavel pelas atividades de: coordenagéo,
assessoramento e supervisdo escolar; coleta de informagdes e diagnosticos referentes ao
contexto escolar: estudo, planejamento, organizagéo e execugédo de atividades relativas a
implantagdo e manutengédo da educagdo em ambito municipal, tracadas de acordo com as

diretrizes e parametros curriculares nacionais; organizagéo e divulgagéo de normas relativas
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as etapas escolares; estudo e edi¢éo de normas e procedimentos para avaliacdo dos alunos
da rede municipal de ensino; coordenagdo do processo de avaliagdo das acdes
pedagégicas e do cumprimento do curriculo e do calendario escolar.

IV - Divisdo de Cultura, com as atribuices de estabelecer o calendério anual de
eventos culturais; programar, divulgar e promover eventos culturais do Municipio,
especialmente os tradicionais; fomentar a cultura no ambito do Municipio; incrementar as
atividades do Museu, da Banda e do Coral Municipal; efetuar o tombamento de bens
relacionados e, integra-los ao patriménio do Municipio; promover campanhas de divulgacao
e preservagéo dos monumentos ou bens naturais existentes; instituir e apoiar concursos de
cunho cultural, além de outras atividades correlatas;

V - Assessoria Pedagdgica e Administrativa;

VI - Assessoria de Planejamento Educacional;

VIl - Assessoria Administrativa.

Sec¢ao VI
Da Secretaria Municipal de Obras e Transito
Art. 18 A Secretaria Municipal de Obras e Transito compete:

| - coordenar os projetos e a execugdo de obras viarias;

Il - examinar e apreciar os projetos de urbanizagdo de éreas pertencentes a
particulares e fiscalizar a execugéo de arruamentos aprovados;

Il - examinar e aprovar projetos de construgdes particulares, bem como inspecionar e
vistoriar edificagdes;

IV - elaborar ou contratar os projetos de execucdo de rede de iluminag&o, obras e
prédios publicos, segundo as diretrizes do planejamento geral do Municipio;

V - executar ou fiscalizar a construcdo de obras publicas municipais e efetuar sua
conservagao;

VI - executar ou fiscalizar a implantagcdo e manutengdo da rede de iluminagéo de
logradouros publicos municipais, monumentos e proprios municipais;

VI - fiscalizar o cumprimento das disposigdes de natureza legal no que diz respeito a
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sua area de competéncia, bem como aplicar sangdes aos infratores;

VIII - executar ou fiscalizar a abertura e conservagéo das estradas do Municipio, e,
também manter a infraestrutura industrial de apoio aos seus trabalhos;

IX - cumprir e fazer cumprir a legislagéo e as normas de transito, no @mbito municipal

X - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de pedestres,
animais e promover o desenvolvimento da circulagéo e da seguranga dos ciclistas;

Xl - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, 0s dispositivos e 0s
equipamentos de controle viario;

Xl - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e
suas causas;

Xl - estabelecer em conjunto com os 6rgdos de politica ostensiva de transito, as
diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

XIV - executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as penalidades
administrativas, por infragdes de circulagdo, estacionamento e paradas previstas na Lei
Federal n°® 9.503/97,

XV - aplicar as penalidades por infragéo de circulagao, estacionamento e paradas
previstas na Lei Federal n°® 9.503/97, notificando os infratores e arrecadando as multas que
aplicar;

XVI - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis
relativas a infracdes por excesso de peso, dimensdes e lotagbes dos veiculos, bem como
notificar e arrecadar as multas que aplicar;

XVII - autorizar e fiscalizar a realizagdo de obras e eventos que interfiram na livre
circulagdo de veiculos e pedestres, de acordo com o regulamento pertinente, arrecadando
as multas que aplicar;

XVII - exercer as atividades previstas para o 6rgéo executivo municipal de transito,
conforme o disposto na Lei Federal n° 9.503/97 (Cédigo de Transito Brasileiro);

XIX - implantar, manter e operar sistema de estacionamento rotativo pago nas vias
publicas, arrecadando os valores dai decorrentes;

XX - arrecadar valores provenientes de estada, remocédo de veiculos de cargas
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superdimensionadas ou perigosas, arrecadando-se os valores decorrentes da prestagao
desses servigos;

XX| - credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar medidas de seguranca
relativas aos servicos de remogao de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;

XXII - integrar-se a outros érgéos e entidades do Sistema Nacional de Transito para
fins de arrecadagdo e compensagdo de multas impostas na area de sua competéncia, com
vistas & unificacdo de licenciamento, a simplificagéo das transferéncias de veiculos e de
prontuarios dos condutores de uma para outra unidade da Federacéo;

XXIII - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional
de Transito;

XXIV - promover e participar de projetos e programas de educacéo e seguranga de
transito, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

XXV - planejar e implantar medidas para redugao da circulagdo de veiculos e
reorientacéo do trafego, com o objetivo de diminuir a emisséo de poluentes;

XXVI - registrar e licenciar, na forma da legislagéo, ciclomotores de tragdo e propulséo
humana e de tragcdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e arrecadando
multas decorrentes da infragéo;

XXVII - conceder autorizagao para conduzir veiculos de propulsédo humana e de tragao
animal;

XXVIII - articular-se com os demais 6rgdos do Sistema Nacional de Transito no
Estado, sob coordenagéo do respectivo CETRAN;

XXIX - fiscalizar o nivel de emissdo de poluente e ruido produzido pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, além de dar apoio as acgoes especificas do Conselho
Municipal de Meio Ambiente;

XXX - vistoriar veiculos que necessitem autorizagdo especial para transitar e
estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulagao desses veiculos;

XXX| - elaborar convénios e contratos com pessoas juridicas de direito publico ou
privado, visando a consecugéo dos objetivos e finalidades indicados na presente Lei;

XXXII - estabelecer e controlar todos os servigos urbanos;

Data: _050-2-(&
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XXXIII - estabelecer programas de controle e manutengéo do sistema viario rural,

XXXIV - zelar e controlar o uso e manutengdo de todos os veiculos em uso na
Secretaria.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Obras e Transito:

| - Departamento de Servigos Urbanos, com as atribuicdes relacionadas a obras
urbanisticas, higiene, estéticas, sistema viario, embelezamento e posturas urbanas;

Il - Departamento do Sistema Viario Rural, com as atribuicoes de projetar, conservar e
melhorar o sistema vidario do interior do Municipio; classificar as estradas do interior em
principais e secundarias, segundo critérios pré-estabelecidos; identificar a necessidade de
implantacéo de obras de engenharia, entre outras atividades afins;

Il - Departamento de Engenharia, que trata dos projetos e da legislagéo relacionados
a obras e ao urbanismo;

IV - Divisdo de Urbanismo, com atribuicdes béasicas de programar a expanséo urbana;
indicar mudancas no Cédigo de Posturas; supervisionar os servigcos de limpeza urbana;
zelar pela iluminagdo publica; verificar locais em que devem ser implantadas obras de
saneamento e de infraestrutura urbanas; entre outras atividades afins;

V - Divisdo de Obras e Transito, com atribuicdes basicas de fiscalizar as obras
publicas, acompanhando sua execugdo conforme projetos; coordenar os projetos de
urbanizagdo de areas particulares e publicas; acompanhar projetos de iluminagao publica;
executar obras publicas municipais e efetuar sua manutengéo; coordenar e acompanhar a
execucao de toda e qualquer obra publica; zelar pelos materiais, equipamentos, veiculos e
maquinas a servigo publico municipal, entre outras atividades afins;

VI - Diviso de Transito, que sera o 6rgéo executivo de transito para efeitos do que
determina a Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro de 1997, encarregado de coordenar as
acdes relacionadas a circulagao viaria no ambito municipal;

VIl - Chefias de Secdes e Servigos, conforme necessidades para eficiéncia e bom
desempenho dos servigos publicos, estabelecidas por Decreto Executivo.

o230l
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Se¢ao Vil
Da Secretaria Municipal de Satude

Art. 19 A Secretaria Municipal de Satide compete:

| - planejar, organizar, gerir, executar, controlar e avaliar as agdes e 0s servigos
publicos de saude;

Il - participar do planejamento, programacgdo e organizagdo da rede regionalizada e
hierarquizada do Sistema Unico de Salde - SUS, em articulagdo com sua diregdo estadual
e federal;

Il - participar da execugao, controle e avaliagdo das agdes referentes as condicdes e
aos ambientes de trabalho;

IV - executar servigos:

a) de vigilancia em saude (epidemioldgica; Sanitaria, do Trabalhador e ambiental)

b) de alimentagéo e nutricao;

c) de saneamento basico;

V - dar execug&o no ambito municipal a politica de insumos e equipamentos para a
saude;

VI - colaborar na fiscalizagdo das agressbes ao meio ambiente que tenham
repercusséo sobre a saude humana e atuar, junto aos érgdos municipais, estaduais e
federais competentes, para controla-las;

VII - formar e participar de consorcios administrativos intermunicipais;

VIII - gerir laboratérios de satde e hemocentros;

IX - celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servicos oriundos de
saude, bem como controlar e auxiliar na sua execugéo;

X - controlar e fiscalizar os procedimentos dos servicos privados de satde;

Xl - normatizar complementarmente as agbes e servicos publicos de salde no seu
ambito de atuacao;

XIl - constituir Junta Médica para atendimentos de servidores municipais, quando
encaminhados pela Administragéo;
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XIlI - agendar consultas e encaminhar servidores municipais a médico especializado,
quando necessario.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Saude:

| - Departamento dos Servicos de Odontologia, com as atribuigbes de controlar o
atendimento dos pacientes; coordenar consultas e datas de atendimento; elaborar
programas de saude bucal preventivos; controlar os materiais e equipamentos necessarios;
controlar a efetividade dos servidores da area;

[I - Departamento dos Servigos de Transporte, com atribuicbes relacionadas ao uso
dos veiculos a servico da saude, tais como, transporte de pacientes para centros de maior
recurso ou de maior complexidade, que exigem tratamento especializado ou de maiores
recursos de alta complexidade;

[l - Departamento de Coordenacdo dos Servicos da Saude, com as atribuicdes de
agendar consultas, exames especializados, e encaminhamento para centros de maiores
recursos; controlar estoque e distribuicdo de medicamentos e respectiva reposi¢éo; zelar
pela higiene e limpeza do Centro Municipal de Salide e Unidades Bésicas de Saude;
controlar a efetividade dos recursos humanos da equipe médica e auxiliares;

IV - Departamento dos Servigcos de Auditoria, com a incumbéncia de auditar os
procedimentos de profissionais e de entidades conveniadas; além de outras atividades afins;

V - Departamento de Vigilancia em Satde, com a responsabilidade de regulamentar e
controlar a vigilancia em saude no ambito municipal, com referéncias epidemioldgicas,
sanitaria do trabalhador e ambiental, entre outras.

VI - Divisdo de Saude, com atribuicdes basicas de relacionar os pacientes que
necessitam tratamento especializado por indicagcdo médica; encaminhar pacientes para os
centros de referéncia; verificar os horarios de atendimento dos pacientes, quando forem em
outros municipios; destacar veiculos para transporte de pacientes; elaborar relatorios:
relacionar e prestar constas de viagens extraordinarias; entre outras atividades;

VII - Divisdo Administrativa, com atribui¢ces basicas de agendar consultas em clinicas
especializadas; auxiliar no agendamento e controle de exames prestados no Centro
Municipal de Saude; prestar outras atividades correlatas;
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VIIl - Divisdo de Planejamento e Aplicagdo, com atribuicbes basicas de faturar e
relacionar as despesas com hospitais; exames com médicos especializados; internagbes
hospitalares; exames laboratoriais; aplicagdes fisioterapéuticas; aquisicbes de materiais de
expediente e demais atividades afins;

IX - Coordenadoria dos Servicos de Vigilancia Sanitaria, com as atribuices de
planejar, promover, orientar e executar agdes de vigilancia sanitaria; participar, juntamente
com érgaos afins, da formulacdo das politicas e da execucao de agdes pertinentes; executar
complementarmente, sem prejuizos a Legislagdo Estadual e Federal, licenciamento e
fiscalizagdo nos estabelecimentos comerciais e industriais; coletar alimentos para analise de
controle; desenvolver agdes, em conjunto com a esfera estadual, relativas a coordenacgéo,
orientacdo e execugéo dos programas de controle de zoonoses e demais agravos de saude
publica no campo de abrangéncia; demais atividades correlatas;

X - Divisao de Controle e Estatisticas;

XI - Coordenadoria dos Servigos de Higiene e Controle de Material de Saude;

Xl - Coordenadoria dos Servigos de Salde;

XIII - Autorizador dos Servigos de Auditoria da Secretaria de Satde;

XIV - Chefias de Se¢des e Servigos, conforme necessidades para eficiéncia e bom
desempenho dos servigos publicos, estabelecidas por Decreto Executivo.

Segéao VI
Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 20 A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente compete:

| - orientar, coordenar e controlar a execucdo da politica de desenvolvimento
agropecuario, na esfera do Municipio;

Il - promover a realizagdo de atividades relacionadas com o desenvolvimento
agropecuario do Municipio;

Il - delimitar e implantar areas destinadas a exploragdo hortifrutigranjeira,
agropecuaria e outras culturas locais adequadas ao clima e ao solo;

IV - coordenar as atividades relativas a orientacdo da
CAl
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abastecimento publico;

V - promover intercambio e convénios com entidades federais, estaduais, municipais e
privadas, relativas a assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento agropecuario;

VI - incentivar e apoiar programas de recuperagéo do solo;

VII - introduzir novas opgdes de culturas proprias para as pequenas propriedades;

VIII - desenvolver a politica municipal de Meio Ambiente;

IX - propor melhorias e recuperagdo do meio ambiente no Municipio;

X - promover campanhas educacionais relativas ao meio ambiente e a problemas de
saude e saneamento basico;

Xl - participar na elaboragdo do planejamento urbano, projetos de arborizagdo, planos
municipais e gerenciamento de residuos;

Xl - fixar critérios basicos para estudos de impacto ambiental para fins de
licenciamento.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:

| - Departamento de Agropecuaria, com atribuicbes de promover o desenvolvimento
agropecuario, fomentando a produgdo animal e vegetal; implementar a politica de
desenvolvimento agropecuario do Municipio; promover feiras, expedi¢des, seminarios,
conferéncias, encontros, jornadas e outras atividades para incrementar a agropecuaria do
Municipio; pesquisar e implantar novas op¢des de fontes de renda no setor agropecuario;
incrementar a piscicultura, ampliando a agudagem no Municipio; promover agdes e
campanhas de preservacdo e conservagdo da fertilidade do solo; entre outras atividades
afins;

Il - Departamento de Meio Ambiente, que é o érgédo responsavel pela implementacéo
de medidas voltadas para a protecdo do meio ambiente; coordenagdo, fiscalizagcdo e
controle das agdes da politica ambiental do Municipio; articulagdo com as demais unidades
administrativas, visando a implementagéo de agdes que garantam a melhoria da qualidade
de vida da populagéo, entre outras medidas; coordenacéo de agbes e execugdo de planos,
programas, projetos e atividades de preservagéo e repercussdo ambiental; estudo, definicdo

e expedicdo de normas técnicas e procedimentos, visando a protegdo ambiental do
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Municipio; identificacéo, implantagéo e administragéo de unidades de conservagao e outras
areas protegidas, visando a conservagdo de mananciais, ecossistemas naturais, flora e
fauna, recursos genéticos e outros de interesses ecolégicos, estabelecendo normas a serem
observadas nessas areas, obedecendo a legislagdo estadual e federal existentes;
estabelecer diretrizes especificas para a preservagdo e recuperagdo de mananciais €
participar da elaboracdo de planos de ocupagédo de areas de drenagem de bacias e sub-
bacias hidrogréficas; aprovagdo e fiscalizagdo da implantagdo de empreendimentos e
instalacdes para fins industriais e parcelamentos do solo de qualquer natureza, bem como
quaisquer atividades que utilizem recursos naturais renovaveis e n&o renovaveis;
autorizacdo de acordo com a legislagdo vigente, do corte e a exploragdo racional ou
quaisquer outras alteragdes de cobertura vegetal nativa, primitiva ou regenerada; execugao
da vigilancia municipal e do poder de policia; promogéo em conjunto com os demais 0rgaos
competentes do controle da utilizagdo, armazenamento e transporte de produtos perigosos;
implantagdo e operagdo do sistema de monitoramento ambiental; acompanhamento e
analise dos estudos de impacto ambiental e analise de risco das atividades que venham a
se instalar no Municipio; conceder autorizagdo ou licenciamento para a instalacéo das
atividades utilizadoras de recursos ambientais e com potencial poluidor; promover a
identificagdo e o mapeamento das areas criticas de poluicdo e as ambientalmente frageis,
visando ao correto manejo das mesmas; gerenciar a coleta e destinacdo dos residuos
urbanos e do meio rural; proporcionar a implantagdo e o acompanhamento de programas de
educagdo ambiental; proposi¢éo e execucdo de programas de protecéo de meio ambiente,
entre outras atividades afins.

[ll - Chefias de Secgdes e Servigos, conforme necessidades para eficiéncia e bom
desempenho dos servigos publicos, estabelecidas por Decreto Executivo.

Segédo IX

Da Secretaria Municipal de Indudstria, Comércio e Turismo

Art. 21 A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo, compete:
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industrial, comercial e turistico do Municipio;

Il - promover a realizagdo de atividades relacionadas com o desenvolvimento
industrial, comercial e turistico do Municipio;

Il - implantar e administrar areas destinadas a industria, comércio e turismo;

IV - orientar a localizacéo e licenciar a instalagé&o de unidades industriais e comerciais
e, também, de ambientes turisticos, de acordo com as areas destinadas a industria,
comeércio e turismo;

V - licenciar, controlar e fiscalizar o comércio transitério e atividades de prestagéo de
servicos, bem como conceder ou autorizar o uso de proprios municipais destinados a
exploragao turistica;

VI - promover estudos de incentivos e facilidades fiscais a industria e ao comércio;
fiscalizar o cumprimento das disposicdes, e aplicar sangdes aos infratores;

VIl - desenvolver e estimular atividades de cunho artistico, cultural, folclérico e
esportivo, na area de turismo, e estimular os servigos de hotelaria, restaurantes e similares;

VIII - promover o intercambio e convénios com entidades federais, estaduais e
municipais, e de iniciativa privada, nos assuntos atinentes a politica de desenvolvimento
industrial, comercial e turistico-esportivo;

IX - promover a mais ampla interagdo entre o Poder Executivo Municipal e os setores
de producado do Municipio, visando desenvolver o plano de desenvolvimento integrado;

X - organizar e difundir programas anuais de festas e eventos publicos que tenham
interesse turistico;

X| - analisar e propor politicas de ag&o visando a valorizar os aspectos de interesse
turistico do Municipio.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo:

| - Coordenacdo Geral de Turismo que tem como responsabilidade coordenar as
tarefas de organizacéo de turismo, de acompanhamento, de recebimento, orientagéo e
alojamento de visitantes, de prestar informacdes inerentes aos aspectos histéricos, culturais

e econdmicos, sociais e de manutengédo do Camping Carreiro e demais pontos turisticos,

entre outros.
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Il - Departamento de Industria, Comércio e Servigos, com atribuicéo de implementar a
politica municipal para a promog&o e incremento das atividades econdémicas do Municipio,
atraindo a iniciativa privada; divulgar as potencialidades econoémicas e sociais do Municipio;
realizar estudos e pesquisas em conformidade com as estruturas existentes para evolugéo
na area do Departamento; estabelecer programas de desenvolvimento industrial, comercial
e de servigos, atualizar a legislagéo de incentivos e facilidades fiscais;

Il - Departamento de Turismo e Infra estrutura, com as atribuicbes de coordenar a
exploragéo econdmica dos recursos turisticos, estimulando a iniciativa privada a promover
atividades esportivas; organizar atividades turisticas e esportivas; organizar o calendario
turistico anual e executa-lo, entre outras atividades afins;

IV — Diretor de Departamento de Esportes, que trata da programagdo, promogao,
organizacao de promogbes das modalidades esportivas para todas as faixas etarias;

V - Departamento da Juventude, com as atribuicbes de obter a participagéo e
colaboragdo dos orgdos e entidades privadas nas promogdes; estabelecer programas
voltados ao atendimento dos jovens que frequentam instituicdes de ensino; propor normas e
regulamentos para a organizagdo e o funcionamento de eventos voltados para a juventude;
criar e desenvolver agbes municipais visando atingir objetivos proprios da juventude do
Municipio; incentivar a participagdo jovem no desenvolvimento municipal;, ativar a
criatividade jovem para participagdo nas praticas educacionais, artisticas, esportivas e de
lazer; desenvolver préticas e estudos a preservagdo saudavel da vida e do meio ambiente;
estimular o interesse pelos assuntos referentes a Municipalidade; estimular o interesse dos
jovens a pratica do lazer, como principio de educagao; incentivar € promover o surgimento
de liderangas jovens, com vista a ocuparem posi¢cdes decisivas na vida comunitaria;
incentivar o jovem, quando oportuno, na obtencdo de documentos necessarios ao exercicio
de seus direitos civis e politicos e da sua cidadania; incentivar a integracdo das acdes
desenvolvidas pelos diversos grupos, clubes de servigo, entidades de treinamento de
liderancas, grémios estudantis e demais associagdes representativas da juventude no
Municipio; instituir, criar, fomentar e gerenciar o Programa Nacional de Estimulo ao Primeiro
Emprego — PNPE, buscando a geragéo de oportunidades de trabalho decente para a
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juventude do Municipio, mobilizando o Governo Municipal e a sociedade para a construcao
conjunta de uma Politica Municipal de Trabalho Decente para a Juventude; instituir e
gerenciar programas federais, estaduais e municipais, tais como o Consorcio Social da
Juventude, Empreendedorismo Juvenil e o Jovem Aprendiz; com a finalidade de oferecer
aos jovens a oportunidade de aprender disciplinas gerais de capacitagéo profissional,
estimular e fomentar a geracéo de oportunidades de trabalho, negécios, ocupagéo, insergéo
social, organizacdo e visdo empreendedora, assim como, estabelecer convénios com
entidades profissionalizantes do "Sistema 'S™ sem fins lucrativos, com o objetivo de
qualificar os jovens no sentido de aprenderem um oficio ou uma nova profissdo; buscar,
intermediar, incentivar e estabelecer convénios com empresas de qualquer natureza,
Delegacias Regionais do Trabalho (DRT) e/ou Ministério do Trabalho e Emprego, nos termos
da Lei do Aprendiz (Lei Federal n.° 10.097, de 19 de dezembro de 2000), mas alteragbes
posteriores, assim como, outras normas que vierem a ser editadas, a fim de cumprir com o
disposto nas alineas anteriores; realizar outras atividades que lhe forem cometidas, na area
de sua competéncia.

VI - Chefias de Secgdo e de Servigos, conforme necessidades, para eficiéncia e bom
desempenho dos servigos publicos, estabelecidas por Decreto Executivo.

Sec¢ao X
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 22 A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compete:

| - desenvolver as atividades relacionadas ao planejamento e implementacdo da lei
organica da assisténcia social - LOAS, no dmbito do Municipio;

Il - planejar e organizar o conjunto de programas, projetos, servigos e beneficios socio
assisténcias, bem como manter um sistema de informagéo de dados com indicadores de
resultado;

Il - viabilizar os beneficios eventuais, mediante critérios estabelecidos pelo Conselho
Municipal de Assisténcia Social, com base na legislagdo em vigor;

IV - executar os projetos de enfrentamento da pobreza, incluindo a parceria com
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organizacdes da sociedade civil e com outras secretarias de forma intersetorial;

V - prestar os servicos socio assistenciais proprios e de forma integrada com a rede
socio assistencial atuante no municipio;

VI - manter atividades de pesquisa da realidade social, desenvolvendo e capacitando
recursos humanos, orientando-os a prestagdo de servigos técnicos na area social;

VII - promover o fortalecimento das relagdes familiares no ambito da sociedade;

VIII - a agdo junto a grupos sociais, visando sua organizagédo e desenvolvimento de
objetivos e de melhoria das condigbes de vida;

IX - a negociacdo de convénios com o6rgdos publicos federais e estaduais para
implementar programas e agdes voltadas para a assisténcia social da populagao;

X - atender, de acordo com as previsdes orgcamentarias e financeiras, as necessidades
sociais, através dos programas de assisténcia social;

X| - prestar assessoramento as organizagdes ndo governamentais e comunitarias
quanto as questdes sociais;

XIl - executar servigos de orientagdo, acompanhamento e avaliagdo das familias
beneficiadas por programas de transferéncia de renda, instituidos por leis especificas da
Unido, do Estado e do Municipio e/ou resolugdes emanadas dos respectivos Conselhos;

XIII - elaborar e encaminhar a apreciagéo do Conselho Municipal de Assisténcia Social
a proposta orgamentaria anual para execugao da politica municipal de Assisténcia Social,

XIV - encaminhar a apreciagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social relatorios
trimestrais e anuais de atividades e de execucgdo orgamentaria e financeira dos recursos;

XV - executar outras competéncias afins.

Paragrafo Unico. Integram a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

| - Departamento de Assisténcia Social, que € o érgdo responsavel pela elaboracgéo,
planejamento, organizacdo e execugdo de programas, projetos, beneficios e servigcos na
area da Politica de Assisténcia Social no Municipio que organiza-se pelos seguintes tipos de
protecéo:

a) Proteg&o social basica: conjunto de servigos, programas, projetos e beneficios da

-
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desenvolvimento de potencialidades e aquisi¢ées e do fortalecimento de vinculos familiares
e comunitarios;

b) Protecdo social especial: conjunto de servicos, programas e projetos que tem por
objetivo a reconstrugéo de vinculos familiares e comunitérios, a defesa de direitos, o
fortalecimento das potencialidades e aquisi¢des, e a protecéo de familias e individuos para o
enfrentamento das situagdes de violagao de direitos;

c) As protegbes sociais basica sdo ofertadas no CRAS (Centro de Referéncia de
Assisténcia Social), que € a unidade publica municipal destinada a articulagdo dos servigos
soOcio assistenciais de protegdo basica as familias.

Il - Coordenagéo do Centro de Referéncia em Assisténcia Social, com atribuigdes
basicas de articular, acompanhar e avaliar o processo de implantacdo do CRAS e a
implementacdo dos programas, servigos, projetos da protecdo social basica
operacionalizadas nessa unidade; coordenar a execugdo, 0 monitoramento, o registro e a
avaliagdo das acbes; acompanhar e avaliar os procedimentos para a garantia da referéncia
e contra referéncia do CRAS; coordenar a execugdo das agdes de forma a manter o dialogo
e a participacdo dos profissionais e das familias; inseridas nos servicos ofertados pelo
CRAS e pela rede prestadora de servigos no territério; definir com a equipe de profissionais
critérios de inclusdo, acompanhamento e desligamento das familias; definir com a equipe de
profissionais o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliacdo e
desligamento das familias; definir com a equipe técnica os meios e os ferramentais tedrico-
metodolégicos de trabalho social com familias e os servigos socioeducativos de convivio;
avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia do CRAS, a eficacia, eficiéncia e os
impactos dos programas, servigos e projetos na qualidade de vida dos usuarios; efetuar
acées de mapeamento, articulacdo e potencializacdo da rede soécio assistencial e das

demais politicas publicas no territério de abrangéncia do CRAS.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 O Prefeito Municipal expedira decreto contendo a estrutura e as atribuicées
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dos setores que integram os érgdos competentes da organizagéo administrativa e basica do
Municipio.

Art. 24 Os Conselhos Municipais e a Junta Administrativa de Recursos de Infrages -
JARI possuem suas estruturas e atribuicdes contidas nas Leis Municipais que os criarem
e/ou os instituirem.

Art. 25 As atribuicdes dos titulares dos cargos em comissao e de fungdes gratificadas
relativas ao assessoramento, chefia ou diregdo, sdo previstas na instituicdo de cada cargo
e/ou nesta Lei.

§ 1° Os ocupantes de cargo de chefia, diregdo e assessoramento, de qualquer
espécie, terdo por atribuicdes minimas, observar o seguinte:

| - cumprir os deveres dos servidores publicos em geral;

Il - ndo praticar atos proibidos aos servidores publicos em geral;

Il - pugnar pela estrita observancia de qualquer normativo municipal, interno ou
externo, e principalmente pela moralidade de qualquer atitude administrativa;

IV - desempenhar satisfatoriamente as tarefas de que for incumbido, e zelar pelo
correto desempenho de qualquer encargo por seus subordinados;

V - exercer acdes disciplinadas, requisitar o que for necessario e possivel, de forma a
atingir os objetivos da administracéo;

VI - representar o Prefeito Municipal, ou seu respectivo superior hierarquico, se instado
a tanto;

VIl - manter substituto imediato treinado para ocupar seu cargo, velar pela aplicagcdo
correta e parcimoniosa do patriménio publico em geral, apresentar relatorios de suas
atividades quando solicitado, e buscar o aperfeicoamento do sistema de trabalho sob sua
responsabilidade;

VIII - tratar a comunidade e os seus subordinados com urbanidade, prestando os
esclarecimentos que Ihe forem pedidos;

IX - delegar atribuicbes quando necessario, distribuir o trabalho sob seu comando,
superintender a execugéo das atividades de seu setor; indicar chefes para unidades sob sua
responsabilidade, buscar solugdes para os problemas do setor que dirige.
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§ 2° As atribuicbes especiais dos Secretarios Municipais, entre os quais se inclui em
idénticas condi¢bes, o Chefe de Gabinete, além do atribuido no §1°, séo:

| - despachar diretamente com o Prefeito;

II - participar de reunides de coordenacédo do desenvolvimento municipal sob qualquer
aspecto;

[l - indicar pessoas para o provimento dos cargos em comisséo, e chefias de qualquer
espécie;

IV - atender as solicitagées da Camara de Vereadores, sob a orientagdo do Prefeito;

V - promover reunibes periédicas de coordenacdo e avaliagdo na respectiva
secretaria;

VI - propor ao Chefe do Executivo a realizagdo de obras e prestagdo de servigos que
facilitem a vida comunitaria;

VII - emitir pareceres sobre os assuntos submetidos a sua apreciagao;

VIII - apresentar ao Prefeito, por ocasido da elaboragéo de cada orgamento municipal,
o programa de trabalho da secretaria e pertinentes custos;

IX - notificar o Prefeito sobre qualquer irregularidade, ou circunstancia que esteja
prejudicando, ou possa vir a prejudicar a comunidade, o Municipio ou a Administragdo
Municipal; '

X - propor a alteragédo da estrutura da sua segretaria.

Art. 26 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Lei n° 2675, de 14
de abril de 2010.

Art. 27 A présente Lei entrg em vigor na

ta de sua publicagao.
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JUSTIFICATIVA:

Segue a apreciagdo dessa Colenda Camara Municipal, projeto de lei que
Reorganiza e consolida a estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal de Serafina
Corréa, revoga a Lei Municipal n.° 2675 de 14 de abril de 2010.

E competéncia do Poder Executivo criar, estruturar e conferir atribuicbes das
Secretarias, Departamentos ou Divisdes e a seus Secretarios ou Diretores equivalentes,
além dos demais érgdos da administragéo publica.

As necessidades administrativas alteram-se constantemente e novas
exigéncias sdo somadas, com novas demandas de atribuicdes, e este Projeto de Lei
objetiva adequar a atual organizag&o administrativa, visando a eficiéncia, economicidade e o
cumprimento das normas legais e resolugdes vigentes.

Os cargos correspondentes serdo os providos na forma da lei, conforme os
casos, e de forma paulatina e mediante as necessidades prementes, ndo desprezando o
impacto financeiro decorrente.

Os servigos ou atribuicdes sdo especificos com as unidades administrativas,
ensejando certamente, maior eficiéncia, economicidade e melhor atendimento dos servigos
publicos aos municipes. ‘

Diante do exposto, o Poder Executivg conta com o apoio na aprovagéo do presente

Projeto de Lei, vist Ito interesse publico.

Gabinete do Préfeito Munidjpal de Serafina Corréa, 02,de janeiro de 2012.

Ademir Antonio Presotto;
Prefeito Municipal.
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