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DispGe sobre os Processos Administrativo e
Legislativo  Eletrénico, e regulamenta o
Protocolo Eletrénico na Camara Municipal de
Vereadores de Serafina Corréa e da outras
providéncias.

JAIRO VIDMAR, Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Serafina
Corréa, Estado do Rio Grande do Sul,

Faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele, no uso de suas
atribuicdes legais, promulga a seguinte Resolugdo Legislativa:

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Os Processos Administrativo e Legislativo Eletronico, e o Protocolo
Eletrdnico na Camara Municipal de Vereadores de Serafina Corréa, ficam instituidos e
regulamentados por esta Resolugao.

Art. 22 As tecnologias utilizadas nos processos administrativo e legislativo
eletrdnico sd3o o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) desenvolvido pelo Interlegis
(Senado Federal) em software livre e aberto, a assinatura digital com certificado emitido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP — Brasil) e o Sistema de Correio Eletrénico (e-
mail).

Art. 32 Para o disposto nesta Resolucdo, consideram-se as seguintes defini¢des:

| - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL): sistema desenvoldido e
mantido pelo Programa Interlegis do Senado Federal de apresentagdo, disponibilizagao,
organizacdo, tramitagdo, manutengdo e transparéncia dos documentos eletrénicos do processo
administrativo e legislativo eletrénico da Camara de Vereadores de Serafina Corréa na Internet,
em que sdo incluidas e mantidas os documentos administrativos, as proposi¢des legislativas,
além das normas juridicas do Poder Legislativo;
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Il - Sistema de Correio Eletrdnico (e-mail): sistema que permite compor, enviar e
receber mensagens através de um sistema computacional online de comunicagdo baseados nos
protocolos de mensagens POP3, IMAP e SMTP;

Il - Assinatura Digital: modalidade de assinatura eletronica, baseada em
certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada, resultado de uma
operacdo matematica que utiliza algoritmos de criptografia assimétrica e permite aferir, com
seguranca, a origem, autenticidade, confiabilidade, integridade e ndo repudio nas operagdes
que sdo realizadas por meio dela, atribuindo validade juridica ao documento;

IV - Certificado Digital: arquivo eletrénico que contém dados sobre a pessoa fisica
ou juridica que o utiliza, emitido por autoridade certificadora de acordo com as regras da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil;

V — Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil: cadeia hierarquica de
confianca que viabiliza a emissdo de certificados digitais para identificagdo virtual do cidaddo e
de empresas;

VI — Documento Eletrdnico - documento armazenado sob a forma de arquivo
eletrénico, inclusive aquele resultante de digitalizagao;

VIl - Documento nato-digital: documento produzido originalmente em formato
digital;

VIl - Documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdao de um
documento n3o digital, gerando uma fiel representagdo em codigo digital;

IX - Digitalizac3o: processo de reprodugdo ou conversdo de documento produzido
fisicamente para o formato digital;

X - Processo Legislativo: conjunto de atos e proposi¢Oes organizados pela Camara
Municipal, e iniciados pelos Poderes Executivo ou Legislativo, ou por cidaddo, nos termos do
que dispGe a Constitui¢do Federal, a Lei Organcia do Municipio e o Regimento Interno;

Xl - Processo Legislativo Eletronico: conjunto de atos e documentos digitais
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disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com transmissdo eletronica,
correspondentes a elaboracio, protocolo e tramitacdo das proposi¢des do processo legislativo,
e com a eliminagdo da utilizagdo de papel;

XIl - Processo Administrativo Eletrdnico: conjunto de atos e documentos digitais
disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com transmissdo eletronica,
correspondentes a elaboracdo, protocolo e tramitagdo de comunicados internos, oficio,
memorandos, certiddes, relatdrios, e demais documentos administrativos, e com a eliminagdo
da utilizacdo de papel;

XIIl - Proposicdo: é toda matéria sujeita a deliberagdo do Plenario, nos termos do
Regimento Interno da Camara Municipal;

XIV - Usudrios internos: Vereadores e Servidores do Poder Legislativo;

XV - Usudrios externos: todos os demais usuarios com quem a Camara Municipal
tenha necessidade de trocar informagdes;

XVI - Usudrio do Poder Executivo Municipal: destinado ao Chefe do Poder
Executivo ou ao seu representante legalmente constituido, responsavel pela envio de matérias
legislativas e documentos administrativos;

XVII - Protocolo Eletrénico: conjunto de operagBes referentes a recebimento,
cadastro e tramitacdo dos documentos, visando ao seu controle e a sua imediata recuperagao;

XVIII — Arquivo PDF/A: formato de arquivo definido pela norma ISO 19005 para
arquivamento de longo prazo de documentos eletrénicos;

XVIII — Arquivo “DOC”, “DOCX” e “.ODT”: formato de arquivo de texto editavel
nas situacdes que demandarem edigdes dos documentos pelo destinatario.

CAPITULO Il
DO PROTOCOLO ELETRONICO

Art. 42 O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) é o sistema oficial da
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Camara de Vereadores para o registro do protocolo eletrénico e o tramité dos documentos que
compordo os processos administrativos e legislativos apresentados pelos usuarios internos,
usuarios externos e usuario do Poder Executivo Municipal.

§ 12 Para o efetivo protocolo de que trata o caput deste artigo, consideram-se as
seguintes formas de comunicacdo oficial para o recebimento e transmissdao de documentos:

| - e-mail oficial institucional do Poder Legislativo, designado por ato do
Presidente da Cdmara, utilizado especificamente para este fim;

Il - apresentacdo dos documentos em midias digitais tipo memoéria USB Flash
Drive, também designado como Pen Drive.

§ 22 Verificada a defasagem tecnoldgica nas formas de comunicagdo oficial para o
recebimento e transmissdo de documentos, pode o Presidente da Camara, por ato proprio,
atualizar a forma de recebimento de documentos com adog¢do de tecnologias mais avangadas.

§ 32 O protocolo funciona de segunda-feira a sexta-feira, das 8 horas e 30
minutos as 11 horas e 30 minutos e das 13 horas as 17 horas.

§ 42 O registro de data e horario de protocolo de documentos observara os
critérios a seguir:

| - Para documento eletrdnico recebido por e-mail, quando enviado em dia e
horario de expediente da Camara Municipal, considera-se a data e horério de
envio do remetente do e-mail ao destinatario.

Il - Para e-mail enviado em finais de semana, feriados e fora do hordrio de
expediente, serd considerada a data e horario do primeiro dia util subsequente
para o registro de protocolo e para contagem de prazos regimentais e tramitagao
legislativa.

[Il — Para documento eletronico apresentado em midias digitais, sera considerada
a data e horério da entrega da midia aos servidores designados para o controle
de protocolo.
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Art. 52 Para admissdao dos documentos eletrbnicos, os arquivos devem ser
apresentados com as especificagOes de regras e padroes descritos a seguir:

| - fica obrigatério o emprego de assinatura digital dos signatarios, baseada em

certificado emitido de acordo com as regras da Infraestrutura de Chaves Publicas

Brasileira (ICP-Brasil), permitindo aferir a origem, autenticidade, confiabilidade,

integridade, ndo repudio e atribuindo validade juridica aos documentos;

Il - conter indicacdo de que foi assinado digitalmente no espago destinado a
identificagdo dos signatarios;

Il - arquivo no formato “portable document format” (.pdf), padrdo 1SO-19005
(PDF/A);

§ 12 O documento nato-digital autuado como processo legislativo eletrénico,
deve vir acompanhado de arquivo no formato “.DOC”, “.DOCX” ou “.ODT”".

§ 2° Quando se tratar de documento complementar de terceiros anexado ao
documento principal, o mesmo deve seguir as mesmas especificagdes do caput do Art. 52.

| — Nos casos em que o documento complementar é recebido em papel, o
mesmo deve ser digitalizado em conformidade com padrdes técnicos minimos
para digitalizacdo de documentos estabelecidos no Decreto Federal n? 10.278, de
18 de margo de 2020.

Il - O processo de digitalizagdo deve ser efetuado pelo usuario que estiver com a
custddia do documento em papel.

[Il - O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento fisico para
todos os efeitos legais e para a comprovacdo de qualquer ato perante pessoa juridica de direito
publico interno devera ser assinado digitalmente pelo usuario que estiver com a custédia do
documento em papel, com certificacdo digital no padrao ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria
da digitalizacdo e a integridade do documento.

Art 62 Ao receber os documentos eletrénicos, os servidores designados para o
controle de protocolo procederdo a analise de seu contelido, conferindo as exigéncias do Art. 52
e identificando os dados de origem, o remetente e sua qualificagdo, o assunto, os termos e
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palavras-chave e a unidade a que se destina, para fins de registro no sistema.

Paragrafo Unico: Quando verificadas incoeréncias no preenchimento dos
requisitos obrigatorios do documento protocolado, o servidor (a) informara o autor para que
proceda a corregao.

Art. 72 No protocolo eletrénico e nos processos administrativos e legislativos, os
atos processuais deverdo ser realizados exclusivamente em meio eletrénico e com assinatura
digital, exceto em caso de indisponibilidade técnica que se prolongue por tempo suficiente a
causar dano relevante a celeridade do processo ou nas situagdes em que este procedimento for
inviavel.

Paragrafo Unico: considera-se procedimento inviavel, casos em que o usudrio nao
possui certificado digital ou apresente, excepcionalmente, documento em papel.

Art. 82 Para os casos de excepcionalidade previstos no Art. 72, o protocolo e os
processos administrativos e legislativos poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos
processos em papel, desde que posteriormente os documentos sejam digitalizados e inseridos
ao processo por meio eletrénico, conforme os procedimentos descritos a seguir:

| - seguir os padrdes técnicos minimos previstos no Decreto Federal n? 10.278,
de 18 de marco de 2020, para a digitalizagdo de documentos publicos;

Il - ser assinado digitalmente com certificacdo digital no padrdo ICP-Brasil, de
modo a garantir a autoria da digitalizacdo e a integridade e autenticiade do documento;

Il — a custddia do documento em papel compete ao usudrio autor da
digitalizagdo e assinatura digital, até a finalizagdo dos atos processuais do processo
administrativo e legislativo.

Art. 92 Os documentos digitalizados na forma da Lei Federal n° 12.682, de 9 de
julho de 2012, regulamentada pelo Decreto Federal n°® 10.278, de 18 de margo de 2020, terdo o
mesmo valor probatério do documento original, para todos os fins de direito.

§ 12 Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacao
motivada e fundamentada de adulteragdo, devera ser instaurada diligéncia para verificagdo do
documento objeto de controvérsia.

Registre-se e publique-se,
Serafina Corréa, em 13/12/2022.
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§ 29 Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 12 deste
artigo, deverdo ser preservados pelo seu detentor até o processamento final do processo e
apuracdo infracional.

§ 32 Os documentos cuja digitalizagdo seja impossivel ou tecnicamente invidvel
devido ao volume, formato ou tamanho, ficardo sob guarda da Secretaria da Camara e sera
admitido o tramite do processo de forma hibrida.

Art. 10 Sera fornecido, pela Camara Municipal, comprovante eletronico em
ordem cronoldgica do protocolo dos documentos eletrénicos recebidos, e que contera as
informacdes relativas ao Niumero e Ano do Protocolo, Data e Horario, Assunto ou Ementa do
Documento, Signatarios do Documento, Natureza Administrativa ou Legislativa, Tipo de
Documento, Numero Total de Paginas, Servidor (a) responsdvel pelo protocolo e observagdes
diversas caso necessarias.

Art. 11 Apds devidamente conferidos e protocolados, os documentos eletronicos
devem ser cadastrados no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) para o devido
tramite legislativo.

Paragrafo Unico: O Setor de Protocolo autuara os processos obedecendo a ordem
de entrega dos documentos.

CAPITULO IlI
DA COMUNICACAO OFICIAL

Art. 12 O Sistema de Correio Eletrénico (e-mail) é a forma de comunicacao oficial
da Camara Municipal de Vereadores na transmissao de documentos eletronicos nato-digitais ou
digitalizados e assinados digitalmente, para os usuarios internos, externos, entre os Poderes
Legislativo e Executivo, e qualquer outra instituicao que venha necessitar.

§ 19 O Presidente da Camara, designara, em ato proprio, as contas de e-mail
autorizadas para uso da comunicagao oficial do Poder Legislativo.

§ 22 A infraestrutura dos emails oficiais é administrada pela Secretaria da
Camara, e a inclusdo ou exclusdao de contas de emails devem ser feitas mediante requerimento.

§ 32 No envio de e-mail, deve-se utilizar o recurso de confirmacdo de leitura ou
constar pedido de confirmacao de recebimento na propria redacdo da mensagem.

§ 42 N3o havendo confirmacdo de leitura do e-mail, deve-se procurar alternativas

Registre-se e publique-se,
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de contato com o destinatario para a confirmacgdo do recebimento do e-mail.

§ 52 Os documentos anexados deverdo estar assinados digitalmente e
disponibilizados no formato “Portable Document Format" (.pdf);

§ 62 No envio e recebimento de documentos que demandarem edigdes pelo
destinatdrio, serd necessario o envio do documento PDF/A assinado digitalmente acrescido do
arquivo para edi¢do no formato “.DOC”, “.DOCX” ou “.ODT".

Art. 13 A tramitacdo de documentos entre os Poderes Executivo e Legislativo sera
feita por meio de e-mails institucionais.

§ 12 O Prefeito Municipal indicard ao Secretario Geral da Camara, a relagdo dos e-
mails e servidores responséveis pelo recebimento dos documentos encaminhados pelo Poder
Legislativo.

§ 22 O Presidente da Camara indicard ao Prefeito, a relagdo dos e-mails e
servidores responsaveis pelo recebimento dos documentos encaminhados pelo Poder
Executivo.

Art. 14 Para a comunicagdo com outros Poderes, érgdos, entidades, associagdes e
cidaddos, fica estabelecido que a Camara Municipal de Serafina Corréa deverd incentivar a
comunicagdo por meios digitais, com o encaminhamento de oficios para informar e detalhar as
novas rotinas de protocolo oficial do Poder Legislativo, de maneira a garantir cooperagao,
agilidade, reducdo de custos e maior eficiéncia na comunicagdo institucional.

CAPITULO IV
DO SISTEMA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO ELETRONICO

Art. 15 O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) é o sistema oficial de
disponibilizacdo, organizacdo, tramitacdo, apresentacdo, manutengdo e transparéncia de
documentos eletrdnicos do processo administrativo e legislativo eletrénico, além das normas
juridicas da Camara Municipal de Vereadores de Serafina Corréa, na internet.

Art. 16 A consulta publica dos processos administrativos e legislativos, além das
normas juridicas pode ser realizada nos seguintes enderecgos eletrdnicos:

| - https://sapl.serafinacorrea.rs.leg.br;
Il - https://www.serafinacorrea.rs.leg.br.

Registre-se e publique-se,
Serafina Corréa, em 13/12/2022.
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Art. 17 Para consultar a autenticidade e integridade do documento eletrénico, os
usudrios podem consultar o sitio https://verificador.iti.gov.br/ ou link que vier a substituir o
servico, provido pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo — ITl, em que disponibiliza
de forma gratuita o Verificador de Conformidade do Padrdo Brasileiro de Assinatura Digital
padrdo ICPBrasil.

Art. 18 A tramitacdo do Processo Administrativo e Legislativo Eletrénico segue o
fluxo estabelecido na Lei Orgénica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal
de Vereadores de Serafina Corréa.

Art. 19 Consideram-se iniciados os processos por meio eletrénico no dia e hora
do seu envio ao SAPL, que estara disponivel 24 (vinte quatro) horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de manutengdo do sistema.

Art. 20 As atividades de inclusdo e manutencdo no Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo e do Servidor Interno de Arquivos Digitais serdo realizadas por servidor (es) da Casa e
mediante credenciamento com a criacdo de senha, pessoal e intransferivel, e designado (s)
formalmente pela Presidéncia por meio de ato de nomeagdo, de modo a garantir seguranca e
autenticidade na base de dados.

Paragrafo Unico. O credenciamento previsto no caput serd realizado pela
Secretaria Geral da Camara.

Art. 21 Em caso de indisponibilidade do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
por motivo técnico, manutengdo programada ou forga maior, o inicio e controle de processos
serdo realizados por meio fisico e oportunamente digitalizados e juntados ao processo.

§ 12 Os tramites praticados por meio fisico serdo gerenciados pela Secretaria
Geral, com o auxilio de outros setores, quando necessario.

§ 22 Nas situacdes previstas no caput, fica prorrogado para o primeiro dia util
seguinte a solugdo do problema o termo final para a pratica de ato sujeito a prazo.

Art. 22 Vereadores suplentes, quando temporariamente convocados, na
impossibilidade de assinarem digitalmente suas proposituras, terdo as mesmas digitalizadas
pela Secretaria Geral, que dard validade juridica mediante assinatura digital no padrdo ICP-
Brasil, aposta no referido documento, de modo a garantir a autoria da digitalizagdo e a
integridade e autenticiade do documento.

Registre-se e publique-se,
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Art. 23 Os documentos oriundos de entidades, da populagdo de modo geral e as
correspondéncias recebidas dos diversos érgdos e que forem transitar no Poder Legislativo e
dos demais Poderes, serdo feitos por meio eletrénico, salvo impossibilidade técnica, situagdo
em que serao inseridos no referido sistema pela Secretaria da Camara.

Art. 24 A Camara de Vereadores, em cooperagdo com o Senado Federal e o
programa Interlegis, devem manter em funcionamento a infraestrutura e a seguranca do SAPL.

Art. 25 O SAPL deve garantir a consulta publica e a transparéncia dos processos
administrativos e legislativos, e das normas juridicas do Poder Legislativo, de maneira a manter
os documentos eletrdnicos organizados e protegidos, substituindo a utilizagdo de papel no
ambito da Camara Municipal de Vereadores, e com formas de permitir a verificagdo da
autenticidade eletrénica de documentos da Casa pela internet pelos cidad3dos e 6rgdos de
controle.

CAPITULO V
DA GUARDA DOCUMENTAL

Art. 26 Fica instituido o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) e o
servidor de arquivos digitais da Cdmara Municipal de Vereadores, como sistemas oficiais para a
guarda dos documentos eletrénicos com assinatura digital e digitalizados, nos termos da
legislacdo vigente, os quais passam a substituir a necessidade de duplicidade dos documentos
em formato fisico.

Art. 27 Fica dispensada a impressdo dos documentos produzidos de forma nato-
digital, com assinatura digital e em conformidade com o padrao ICP-Brasil.

Art. 28 Os documentos produzidos anteriormente a implantagdo do processo
eletrénico, disponiveis no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) s3o copias, cujos
originais assinados ficam arquivados na Secretaria Geral.

Paragrafo Unico: Terdo o mesmo valor probatério do documento original, para
todos os fins de direito, os documentos em papel inseridos no SAPL e digitalizados em
conformidade com padrdes técnicos minimos estabelecidos no Decreto Federal n? 10.278, de
18 de margo de 2020 e assinados digitalmente com certificacdo digital no padrao ICP-Brasil, de
modo a garantir a autoria da digitalizacao e a integridade e autenticiade do documento.

Registre-se e publique-se,
Serafina Corréa, em 13/12/2022.
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Art. 29 Os documentos que integram os processos administrativo e legislativo
deverdo ser classificados, avaliados e eliminados de acordo com o Plano de Classificagdo de
Documentos e Tabela de Temporalidade Documental em vigor.

Art. 30 Os documentos ndo podem ser modificados apds a assinatura digital e
inclusdo no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo.

Pardgrafo Unico: Eventuais erros de forma ou pequenos erros ortogramaticais
poderdo ser modificados com anuéncia do Presidente da Camara.

Art 31 Os atos, termos e documentos submetidos a digitalizagdo, armazenados
eletronicamente e assinados digitalmente possuem o mesmo valor probante de seus
documentos originais em papel.

Art. 32 A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Vereadores estabelecerd
politicas, estratégias e acdes que garantam o acesso e o uso continuo dos documentos digitais e
sua preservagdo a longo prazo, sendo obrigatorios:

| — procedimentos rotineiros de copias de seguranga (backup), dentre os quais:
a) armazenamento no servidor de arquivos;
b) backup em nuvem;

c) armazenamento em midias removiveis;

Il — uso de sistema de indexacdo que permita a localizagdo dos documentos
digitais;

' — adogdo de medidas contra a deterioracdo e a obsolescéncia de
equipamentos e programas.

Art. 33 Compete a Secretaria Geral da Camara:

| — implementacdo e definicdo das rotinas a serem adotadas nos Processos
Administrativo e Legislativo Eletrénicos;

Il —administracdo do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

Registre-se e publique-se,
Serafina Corréa, em 13/12/2022.
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Il - A administra¢do da infraestrutura dos e-mails oficiais e a inclusao ou exclusdo
das contas dos e-mails oficiais dos servidores publicos e agentes politicos.

Art. 34 Compete a Camara de Vereadores de Serafina Corréa oferecer as
condicBes necessarias a implantagdo e a utilizagdo dos sistemas de processos administrativo e
legislativo, bem como correcdo, manutengdo, atualizagdo e suporte do sistema, incluindo a
disponibilizagdo de hardware, software, redes de comunicagdo e profissionais especializados,
garantindo a operacionalidade e continuidade do sistema.

Art. 35 A seguranca, a autenticidade e o armazenamento dos documentos ficam
limitados as tecnologias adquiridas pela Camara Municipal Vereadores.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 Apds a implantagdo do Processo Administrativo e Legislativo Eletrénico,
sé serd permitido o inicio de processos por meio eletrénico, tramitando fisicamente apenas os
ja iniciados, podendo haver a sua conversdo para o meio eletronico por determinacdo da
Presidéncia.

Art. 37 O uso dos sistemas de processo administrativo e legislativo ndo modifica
os prazos estabelecidos em outras normas.

§ 12 As atividades no ambito dos sistemas sdo consideradas realizadas na data e
hordrio registrados pelo sistema, conforme o horario oficial de Brasilia.

§ 22 Caso o sistema se torne indisponivel por motivo técnico, eventuais prazos
ficam automaticamente prorrogados e passardo a ser contados, pelo prazo restante, a partir do
primeiro dia Gtil seguinte ao da resolugdo do problema.

Art. 38 A indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica serdo
reconhecidos no site da Cdmara Municipal de Vereadores de Serafina Corréa.

Art. 39 O teor e a integridade dos documentos digitais e digitalizados sdao de
responsabilidade do signatario, que responderd nos termos da legislagdo civil, penal e
administrativa por eventuais fraudes.

Registre-se e publique-se,
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Art. 40 A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores deve ser
comunicada sobre qualquer situacdo anormal dos sistemas de processo administrativo e
legislativo, para que sejam tomadas as devidas providéncias, sob pena de responsabilidade.

Art. 41 A correta formagdo e andamento do processo legislativo eletronico é de
responsabilidade da Cdmara Municipal de Vereadores de Serafina Corréa, que buscara a
cooperacio técnica e administrativa entre os servidores do Poder Executivo e Legislativo, de
maneira a tornar o processo eficiente e harmodnico entre os Poderes.

Pardgrafo Unico: Fica autorizada, eventualmente, a atividade laboral de
servidores do Poder Legislativo na sede do Poder Executivo a fim de dirimir ddvidas de
utilizacdo do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, sistema de e-mail oficial, assinaturas
digitais e dificuldades técnicas.

Art. 42 Torna-se obrigatoria a renovacdo anual dos Certificados Digitais dos
Vereadores, dos servidores ocupante de Cargos ou Fungdes do quadro de pessoal da Camara.

Paragrafo Unico: Compete a Secretaria Geral, com auxilio dos demais setores,
prestar o apoio para a cria¢do, revogacdo, utilizagdo e controle do prazo de expiracdo dos
Certificados Digitais.

Art. 43 Para garantir os autos dos processos legislativos e administrativos
eletrénicos, e a seguranga e preservagdo dos documentos digitais, os servidores e agentes
politicos devem seguir as orientagGes indicadas pela Secretaria Geral da Camara Municipal de
Vereadores em relacdo as rotinas de trabalho que empregam o uso de tecnologias de
informacdo, com destaque para os procedimentos de backup dos arquivos digitais, cuidados
com as senhas dos sistemas, cuidados com a navegagdo na internet e demais orientagdes que
dizem respeito ao processo administrativo e legislativo eletronico.

Paragrafo Unico: O detalhamento das rotinas e procedimentos administrativos
inerentes aos processos eletrénicos poderdo ser regulamentados por meio de Resolugdo da
Mesa Diretora

Art. 44 Os casos ndo disciplinados na presente Resolugdo serdo resolvidos pela
Mesa Diretora, ouvidos os servidores do Poder Legislativo e as instancias diretamente
envolvidas e a Assesoria Juridica, sempre que houver matéria juridica a ser dirimida pela
Camara Municipal de Vereadores.
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Art. 45 O Processo Administrativo e Legislativo EletrOnico comegara a ser
executado na Camara Municipal de Vereadores a partir da publicagdo da presente Resolugdo,
simultanea e paralelamente com o processo legislativo em meio fisico.

Art. 46 O Sistema de Protocolo atual permanecerd sendo utilizado para o
controle de tramitacdo dos expedientes fisicos até a adogdo completa do Sistema de Protocolo

Eletronico

Art. 47 Ficam excepcionados os protocolos do Poder Executivo Municipal,
enquanto este estiver se adaptando as particularidades do processo legislativo eletronico.

Art. 48 A partir de 12 janeiro de 2023, todos os atos somente serdo admitidos em
meio eletrénico, apenas sendo aceitas em meio fisico conforme as excegdes previstas nesta

Resolugdo.

Art. 49 A Camara Municipal poderd regulamentar esta Resolugdo no que lhe
couber e no Ambito de suas respectivas competéncias a partir de sua publicagao.

Art. 50 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara de Vereadores de Serafina Corréa, 13 de dezembro de 2022.

Ver. Jairo Vidmar
Presidente da Camara
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